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0 Presidente da Camzma Municipal da Lapa, usando das
atribuigdes que lhe sio conferidas pelo Regimento Interno e pelas
Posturas Municipais, baixa a seguinte
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ArtQ 12 :- A partir desta data declaro em vigor a resolugdo N2 1/3/50
que cria o Regimento Interno da Secretaria da Odmara, aprovado em
reunides de 14 e 17 de Margo do corrente ano.
Art? 22 :- Revogam-se as disposk@Bes em contririo.
Salad das sess®es da Camara Municipal da Lapa em,
13 de Abril ae 1,950.
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Projeto de Regimento Interno da Secretaria da Camara
Municipal da Lapa.

Artigo 12 A secretaria da Cémara Municipal da Lapa, serd exercida
pelo 12 e pelo 2@ secretdrio, eleitos anualmente, de conformidade com
o disposto no arte do Beg:l’nento Interno da mesma Casa Legislati-

Pardgrafo Unicoj Na auséncia de ambos os secretdrios, o presidente,
em sessao, indicard um_secretério que exaercerd, "ad-hoc" as funcles
do cargo, naguela sessao,

Artigo 20 - Ao primeiro secretdrio compete:
12) Fazer a leitura das atas e do expediente;
20) Fazer as atas das sessOes secretas; »
30) Assinar com o presidente todos os offcios decretos e resolugces |
da Camara; .
49) Substituir o'Presmanta em seus impedimentos ou faltas; |
52) ¥Fiscalizar e orientar os trabalhos da Secretariaj;
692) Cumprir e zelar pelo cumprimento d8ste Regimento,

Arte 32 Ao segundo secretdrio compete substituir o primeiro em i
suas faltas ou impedimentos. '

Artigo 42 - Os trabalhos internos da Secretaria, salvo os previstos
no artigo 20, serfo executados pelo Oficial da Secretaria,

_Iftulo IT _
Do 0ficial da Secretaria

Arte 59 0 cargo de Oficial d a Secretaria é de nomeacdo da Comis=
sfo Executiva da Cimara Municiral sé podendo ser exsrc por quam
preencha as seguintes condigoes:
- a; ser maior de 21 anos;
b) ter sido aprovado em 192 lugar em concurso para tal fim,

Arte 62 Do concurso para o cargo referido néste T{tulo, constarao
as seguintes provas escritas:
a{ Portugués, matéria do 12 e 22 ano ginasial;
b) Pratica de redagio de
I) oficios
1I) Atas
I11) Debates,
_ ¢) Interpretagdo d8ste Regimento e do Regimento Interno da Ca-
mara Municipal,

Abie
§ 12 A prova de nimere 'ﬁ‘ serd totalmente feita a mdquinay

§ 20 0s examinadores serdo respetivamente para & provas "a", “b" e
"g", tm professor de portugués, o secretario da Prefeitura e um vereador
indicado pelo presidente,

§ 3¢ 0 valor mfximo de cada prova € 10 (dez) sendo que o grdu minimo
para aprovacad serd 5 (cinco) por prova,

§ 42 Bm igualdade de média dar-ae-4 preferéncia ac gque tenha exer-
cido o cargo no quadriénio legislativo anterior, se nfo fér o caso, ao
que tiver curso ginasial, e na hipétese de prevalecer, ainda, a igualda~-
de, serd nomeado dentre 3103 o mais idoso, podendo o segundo ser apro=
veitado para o cargo a que se refere o T{tulo V déste regimento.



Arte 72 « 0 cargo de Qficial da Secretaria finda com o quae
driénio legislativo da C&mara,

Art9 82 - 4 exoneragdo do cargo de Oficial da Secretaria serd
feita mediante processo iniciado por representagao do Secretdrio ou do
Presidente da Camara, devendo &ste nomear uma comiasio de vereadores
para apurar da proooddngta do alegado apés o que serd oud nao, pela
Comissao Executiva da Camara expedida a exonerag¥o:
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Pardgrafo dnico = 0 agedi;lg de exoneragao pelo Secretdrio ou pelo
Presidente da Camara 5 fundamenta quando versar sobre fatos
Que digam o Secretdrio nao querer ou ndo poder cumprir com o pre=
sente Regimento,

Poriot S,

Arte 9¢ Compete e sdo devergs do Oficial da Becretaria,
A) Redigir as atas das sessdes da Cdmara, salvo as secretasjf /J&n‘v

a Quse
b) redigir offcios e demais trabalhos da secretaria; <
¢) Receber e dar destino conveniente a todos os papeis da Gﬁmarai
d) apresentar antes da abertura das sessOes todos os papeis desti~
nados £ d.eliberaiao da Cdmara, e constantes da m do dia,
bem como os que deverdo ser 1idos em expediente;
@) auxiliar as ComissGes da Camara no Que diga rupei\z-o a fatos da
.. Secretaria, ou papeis constantes do seu arguivo.
f) tmgg os livros, arquivos e corresponcéncia da Odmara sempre em
’ -
g) tratar com urbanidade os componentes da Camara Municipal;
h) assistir a todas as sessfes da Camara, salvo as secretas,
: 1) executar suas atribuigdes, com zolg, clareza e frdem _
: J J) manter dentro da Cémara e no exercicio de suas atribuigles ati~-
\\' tude apolitica e extrarpartiddria
) h) apresentar no fim de cada ano um relatério da Secretaria,
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j,_\ . Arte 109 = S i e s R xR R S EENEEE e .
exiguerx Para o cargo de Oficial da Secretaria nfo conhece a Ca=-
mara de qualquer incompatibilidade com outro emprégo ou fungédo, salvo
0 de vereador ou suplente de vereadar,

O P{tulo 1II
N Do Material da Secretéria

(
\) Art2 112 Além dos méveis e do material comum de expediente, terd
\ —~ a Secretaria da Odmara os seguintes livros e ardqyivos:
> A LIVROS
’ n? 1) Livro de Atas;
ne 2‘ Livro de presenga dos vereadores;
ne 3) Livro de protocolo de correaponiéncia recebidas
5 n? 4) Livro @e protocolo de correppondéncia expedida;
<liER n? 5) livro de controle @as licengas e exercicio dos vereadores;
n? 6) Livro Caixa destinado a demonstragdo das despesas da Camara;
, n? Beguintes) Livros nfio especificados;
=" B) ARQUIVOS
: Arquivo A) « O0ffcios recebidos
Arquivo B) = Oficios remetidos
Arquivo Q) Decretos Ieis
Arquivo D) = Resolugdes
Arquivo &) « Indicacgdes
Arquivos de letras sSeguintes) = Assuntos BSo especifiwvados.

Titulo IV
Da ordem dos trabalhos

ATt 122 = Qualquér offcio enieressado a Camara, serd lide no
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expediente da primeira sessdao que houver, ou na mesma sess8o quando
nela for apresentado e imediatamente pro%ocolad.o pelo Oficial da Se~
cretaria, que tambdm indic no préprio oficio a data em que o mes-
mo foi 1{40 em expediente, remetendo a seguir para o Presidente para
despacha~-lo nz forma do Regimento Interno da Casa, depois do qQue se=-
rd devolvido & secretaria para o cumprimento do teor do despacho,

Art2 12 -« Nenhum oficio poderd ser emitido pela Cémara sem que de=
le seja extraido um cépia e protocolada no livro competente depois
de sua leitura na primeira sessao seguinte a redagao do mesmo.

Arte 13 - Dos offcios salvo os de carater interno, serdo extraidas
duas cdpias destinadas a primeira ao arquivo "B* e a segunda ao:auto
a que a mesma se relaciona. T

Pardgrafo unico: Para os fins do presente artigo considera-se de
carater interno: =
a) offcios de conwicagdo de suplentes em consequéncia de licenga
ou renuncia de vereadorgg;
D) oficios comunicando término de prazo de licenga ou de supléncia;
¢) of{cios de agradecimento ou de cumprimentos;
d) oficios comunicando insercdo de votos em ata;
e) de informagdes_sSbre assuntos que_esteja send
ou discussao nao
£) oficios ao executivo solicitando verbas para despesas da Cﬁmaga
previstas no Orgamento; =
g) oficios de 0ficial da Secretaria para a Camara.

o ohjeto de deliberagac

Art? 14 Do texto final dos decretos leis, resolugdes e indicagdes da
CAmaem serdo e xtraidas brés cépias, destinadas uma ao arquive "B* outra
ao auto a que se relaciohar o assunto @ a terceira ao arquivo.C, D ou
B, conforme o caso,

" Arte 15 Todo o projeto de lei, resolugdo ou indicaglo serd processado
em auto em separado dele devendo constar:
Requerimento ou oficio que deu causa
Despachos
Pareceres das Comissdes
Andamento
Redagdo final
Data da sang&o ou vebo
Data da publicagdo em Didrio Oficial,

Arte 16 Tratando-se de oficios dexmmirxzsx destinados ao executivo,
ou departamentos déste, que veem a CAmara para aguardgr parecer deste
legislativo, o Sr, Presidente em despacho final devera ordenar ao 0fi-
cial da Secretaria que o transcreva com todos os seus ineidentes, devol=
vendo o original a repartigao que enviou

Arte 17 ¥ dever do oficial da Secretaria informar a Casa dé yualyuer df
despacho que nfo esteja de conformidade com o regimento da Oasa, ou ndo
traduzam com fieldade as deliberagdes do plendrio, devendo nestes casos
interromper o cumprimento do despacho e enviar sua informagao a qualquer
verealor em exercicio e aguardar o voto da Cfmara que julgard sobre a
procedéncia muxmfmydxx

T{tulo V
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Do auxiliar da Secretaria

Art? 18 = Por absoluta e comprovada necesshdade de servigos poderd
ser creado o cargo de Auxiliar da Secretaria, ’

Arte 19 - A Nomeagame exonara.ggo serd procedida de conformidade com
@artigos 52, 62 ¢ 72 e 82 d8ste Regimento,

§ 12 , 0 limite de idade para o cargo € de 18 anos, devendo o ocupans




te ser eleitor;

20 - 0 processo de exoneragdo do auxiliar da secret ia serd
de iniciativa do Oficial da Secretaria, proceguinic-se dal na forma
do artigo 8¢

Artigo 20 - Nomeado um auxiliar da Secretaria, FESSXXAXEXEEEX ©
oficial da Secretaria passard a ter a denominagaoc de Diretor da Se-
cretaria, sem diminuicdo ou aumento de seus direitos e obrigagles.

Artigo 21 = As atribuigdes do Auxiliar da Secretaria serfo ebjeto
de resolug8o especial

Artigo 22 - 0s vencimentos do Auxiliar da Secretaria ndo poderdo
ser superfr a dois tergos nem inferior 4 metade dos percebidos pe=
lo Diretor,

Artigo 23 = No casa da aplicag8t do artigo 8¢ ddéste regimento serd
serd o Auxiliar da Secretaria nomeado Oficial -da Secrez:gia‘ inde=
perﬂentexgante de concurso, satisfeita a coniig8io da alinea "a" do
artigo 5¢€,

KARTdd/ Ttulo VI

DisposigBes gerais e transitdrias.

i »
Artigo 24 - As alteragles déste regimento s poderfo ser votadas
quando presente a maioria 4os versadares, € aceitas, dquanio a pro=-
posicao apresentada tiver, em duas discussdes, o apbio de no
dois  tergos dos vereadares reunidos,

Artgo 25 , Para o presente quadriénio legislativo serd conservado
o atual Oficial da Secretari independientemente da aplicagao da
condigao "b" do artigo 5@ désﬁe Regimento.

Artigo 26~ Os vencimer os do Oficial da Secretgria serfio fixados
pela Oémara, nfo podendo ser inferior aos subsidios percebidos por
um vereador em um més, '

Artigo 27 = 0 presents regimento intergo, entrard em vigor apds
sua aprovagdo, revogadas as disposigdes em contrédrio.

Sala de sessdes da Camara Nunicipal da Lapa, em 24 de
favereiro de 1,980,
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