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Oficio n® 272 Lapa, 11 de Agosto de 2003

Senhor Presidente:

Encaminho, para apreciagéo, Projeto de Lei n® 33/2003, que dispbe
sobre a politica municipal de arquivo de documentos e da outras providéncias.

Sem outro motivo, subscrevo-me,

Cordialmente
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CAMARA MUNICIPAL
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PROJETO DE LEI N° 33, DE 11 DE AGOSTO DE 2003.

Sumula: Dispbe sobre a politica municipal de arquivo de documentos
e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Lapa, Estado do Parana, no uso das
atribuicées legais que lhe sdo conferidas, apresenta a consideracdo da

Camara Municipal o seguinte Projeto de Lei:

CAPITULO
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. - E dever do Poder Publico a gestdo integral de documentos e
a protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a

administracao, a cultura e como elemento de prova e informacgao.

Art. 2°. - Para efeitos de aplicacdo desta lei ficam assim definidas as
seguintes expressoes:

| — Gestéao Integral de Documentos: € o conjunto de procedimentos
e operagbes técnicas referentes a producdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e
arquivamento temporario e eliminagdo ou guarda permanente dos documentos
dotados de valor informativo, probatério ou cultural;

Il - Arquivo: é o conjunto de documentos produzidos, recebidos e
acumulados em processo natural por uma unidade, 6rgéo ou organismo, nNo exercicio
de suas competéncias, fungdes e atividades e conservados para servir de referéncia,
informacéo, prova ou fonte de pesquisa;

Il - Documentos de Arquivo: sdo todos os registros de informagao,
em diferentes suportes que resultam da producdo e acumulacdo em processo natural

decorrente do exercicio das competéncias, fungbes a atividades da Administragao

Publica Municipal,

PREFEITURA MUNICIPAL DA LAPA - Praca Mirazinha Braga, 87 - Tel (41) 547-8000 - Fax (41) 622-4252 - 83750-000 - Lapa - PR



CAMARA  MUNICIPR
LAPA - PR

@Wm @%&W&z ga/a bl ?3

PROJETO DE LEI N°33, DE 11.08.03 .. 02

IV - Avaliagdo de Documentos: € a atividade interdisciplinar que
consiste em identificar os valores imediatos e mediatos dos documentos, analisar seu
ciclo de vida e definir sua destinacdo final, isto €, sua eliminagdo ou guarda
permanente;

V - Valor do Documento: € o valor classificado como imediato ou
mediato, que varia segundo 0 menor ou maior teor ou vigor informativos do
documento, de seu carater probatério e seu alcance temporal;

VI - Documento de Valor Imediato: € o documento que, esgotados
os prazos de vigéncia e de prescri¢cao definidos na Tabela de Temporalidade a ele
relativa, nos termos desta Lei, pode ser eliminado sem prejuizo para a coletividade e
para a Administragdo Publica;

VIl - Documento de Valor Mediato: € o documento que, esgotados
os prazos de vigéncia, de prescricao e de precaucdo, definidos na tabela de
temporalidade a ele relativa, nos termos desta Lei, deve ser preservado por forca das
informacdes nele contidas, para a eficiéncia da agdo administrativa, como prova,
garantia de direitos ou fonte de pesquisa;

VIl - Tabela de Temporalidade: € o instrumento arquivistico que,
apos aprovacéo e oficializagéo pela autoridade competente, estabelece a destinagao
final dos documentos, isto €, eliminagcdo ou guarda permanente, relaciona as séries
documentais que os documentos integram, os respectivos prazos de vigéncia, de
prescricdo e de precaucao, em funcéo de valores legais, fiscais, administrativos,
técnicos, operacionais, histéricos ou culturais, e define os prazos para a eliminacéo,
transferéncia e recolhimento de documentos;

IX - Prazo de Vigéncia: € o intervalo de tempo durante o qual o
documento produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades

que determinam a sua producao;

X - Prazo de Prescrigao: € o intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade, ou qualquer interessado, pode invocar a tutela do Poder Judiciario )
para fazer valer direito seu que entenda violado; ﬂq/j
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Xl - Prazo de Precaucao: € o intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade guarda o documento por precaucdo, antes de sua eliminagcao ou
recolhimento definitivo;

Xll - Arquivos Correntes ou de Gestdao: sdo constituidos de
documentos vigentes, organizados e acessiveis, frequientemente consultados;

Xill - Arquivo Intermediario: constituido de documentos que tenham
prazos de vigéncia ou de prescricdo muito longos, poucos consultados, mantidos
organizados, enquanto aguardam a destinagao final,

XIV — Arquivo Permanente: constituido de documentos providos de
valor permanente, informativo, probatério, histérico ou cultural, que devam ser
definitivamente preservados.

XV - Eliminagao: destruicdo de documentos que na avaliagao foram

considerados sem valor para a guarda permanente.

CAPITULO i
DA ORGANIZACAO E ADMINISTRAGAO DO ARQUIVO GERAL

Art._3°. - A gestdo dos documentos da Administracéo Publica Direta,
compete ao Departamento de Patrimonio Publico e Arquivo Geral, subordinado a

Secretaria de Administracao.

Art. 4°. - Compete ao Departamento de Patriménio Publico e Arquivo
Geral:

| - Formular a politica de gestao integral de documentos do Municipio
e coordenar a sua implantacédo, no ambito do Poder Executivo;

Il — Garantir o acesso as informagdes e aos arquivos, no ambito da

Administracdo Publica Municipal, observadas as restricbes legais eventualmente

aplicaveis;
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lil — Estabelecer diretrizes para as diversas etapas de administracao
de documentos, inclusive dos documentos eletronicos, para a organizacao e
funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes da Administragdo Municipal,

IV — Coordenar os trabalhos de avaliacdo de documentos publicos do
Municipio e acompanhar a elaboragdo das tabelas de temporalidade, que deverao
ser submetidas a aprovacéo do Secretario de Administracao;

V - Autorizar, na condicdo de instituicdo arquivistica municipal,
prevista no artigo 9°, da Lei Federal n.° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, as
eliminagdes dos documentos desprovidos de valor permanente,

VI - Supervisionar as transferéncias e proceder ao recolhimento,

preservagao e custédia de documentos dotados de valor permanente.

CAPITULO il
DO ARQUIVO GERAL DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 5°. - Os arquivos publicos sdo o conjunto de documentos
produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades por 6rgdos publicos
municipais em decorréncia de suas funcdes executivas.

§ 1°. - Sao também publicos os conjuntos de documentos produzidos
e recebidos por instituigdes de carater publico municipal, por entidades privadas
encarregadas da gestdo de servigcos publicos municipais, e por agentes publicos
municipais no exercicio de suas atividades.

§ 2° - A cessacdo de atividades de instituigées publicas municipais e
de entidades de carater publico implica o recolhimento de sua documentagao ao
Departamento de Patrimdnio Publico e Arquivo Geral.
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Art. 6°. - Os documentos publicos sédo identificados como correntes
intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou
que, mesmo sem movimentacao, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° - Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, n&o
sendo de uso correntes nos o6rgdos produtores, por razdes de interesse
administrativo, aguardam sua eliminagao ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3° - Consideram-se documentos permanentes 0s conjuntos de
documentos de valor histéricos, probatério e informativo que devem ser
definitivamente preservados.

Art. 7°. - Os documentos permanentes sao inalienaveis e

imprescritiveis.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°. — Aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou identificados como de interesse publico e social sera
responsabilizado penal, civil e administrativamente, na forma da legislagcédo em vigor
(Codigo Penal, Cédigo Civil, Processo Administrativo ).

Art. 9°. — Cabe aos o6rgdaos da Administragdo Publica Direta
procederem por meio de Comissdes de Avaliacdo as adaptacdes necessarias para a
correta aplicagao da Tabela de Temporalidade, estabelecendo os prazos de guarda e
destinacdo dos documentos afetos a suas atividades.

Art. 10 — Os procedimentos para eliminagcdo de documentos no
ambito dos 6rgédos integrantes da Administragdo Publica Direta serdo estabelecidos
mediante Decreto.
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Art. 11 — E proibida toda e qualquer eliminagdo de documentos,

exceto nos termos desta Lei.

Art. 12 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
Edificio da Prefeitura Municipal da Lapa, em 11 de agosto de 2003.

- o T

Mauricio Pazzinatto
Prefeito Municipal em Exercicio
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N° 33, DE 11 DE AGOSTO DE 2003

Senhor Presidente, Senhores Vereadores:

O encaminhamento deste Projeto de Lei a esta Egrégia Camara
solicita aprovacdo de projeto de lei que prevé a reformulagcédo da gestdo de

documentos e protecao especial a documentos de arquivos.

Tal fato se faz de acordo com as necessidades e conveniéncias da
Administracdo Municipal, bem como atende aos parametros da Lei Federal que
dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, conforme

documentos em anexo.

Este Projeto de Lei tem por objetivo regularizar o departamento de
gestdo de arquivo geral, determinando suas atribuicbes e sua subordinacéo a
secretaria competente.

Com relagdo a nomenclatura do Departamento, esta sera efetuada

através de Decreto Municipal, conforme autoriza a legislac&o pertinente ao caso.
Edificio da Prefeitura Municipal de Lapa, em 11 de agosto de 2003.
Ny
DAt e s
/( Mauricio Pazzinatto

Prefeito Municipal em Exercicio

pv )

PREFEITURA MUNICIPAL DA LAPA - Praca Mirazinha Braga, 87 - Tel (41) 547-8000 - Fax (41) 622-4252 - 83750-000 - Lapa - PR



el Bendddy R0 G JARCITD.CIC 45 -agmna . ce 4
CAMARA  MUNICIF/a
N ) LAPA - PR

AS. W
\/h.
Conhega o Arquivo Publico B Servigos O Acervo O Pesquisa on-line @ Biblioteca & Publicacdes & Linkrﬂ-ﬂmj&—'

ARQUI
=PUBLI

L epser—— DO PAR#

Lei n© 8.159, de 08 de janeiro de 1991

Dispde scbre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO 1

DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracao, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacgao.

Art. 20 - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por drgdos publicos, institui¢des de carater publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa
fisica, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos documentos.

Art. 39 - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagoes
técnicas referentes a sua produgdo, tramitacdo, uso, avaliagao e arquivamento em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminag30 ou recclhimento para guarda
permanente.

Art. 49 - Todos tém direito a receber dos érgdos publicos informagdes de seu interesse
particular ou de interesse coietivo ou geral, contidas em documentos de arquivos que
serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas agquelas cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem como &
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 59 - A administracdo pubiica franqueara a consuita aos documentos pubiicos na
forma da Lei.

Art. 6° - Fica resguardado o direito de indenizacdo pelo dano material ou morali
decorrente da violagdo do sigilo, sem prejuizo das agdes penal, civil e administrativa.

CAPITULO II
DOS ARQUIVOS PUBLICOS

Art. 79 - Os arquivos pubiicos sdo 0s conjuntos de documentos produzidos e recebidos,
no exercicic de suas atividades, por 6rg3os plblicos de Ambito federal, estadual, do
Distrito Federal e municipal em decorrencia de suas funcoes administrativas, iegisiativas
e judiciarias.

19 - Sao tambem pubiicos 0s conuntos de documentos produzidos e recebidos por
instituicdes de carater publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo d
servicos pubiicos no exercicio de suas atividades.

attp://www.pr.gov.br/arquivopublico/lei8159.html 11/04/03
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§ 20 - A cessacao de atividade de instituicdes publicas e de carater publico impiica o 7 ’

recolhimento de sua documentacgdo a instituicdo arquivistica publica ou a sua
transferéncia a instituicao sucessora.

M

Art. 8° - Cs documentos publicos sdo identificados como correntes, intermediarios
permanentes,

§ 1° - Consideram-se documentos correntes agueles em curso ou gue, mesmo sem
movimentacao, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 20 - Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo uso corrente
nos orgaos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam a sua
eliminagao ou recolhimento para guarda permanente.

§ 3% - Consideram-se permanentes 0s conjuntos de documentos de vaior historico,
probatoric e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 90 - A ellmmagao de documentos produzidos por instituicdes publicas e de carater
publico serd realizada mediante autorizagdo da instituigdo arquivistica publica, na sua
especifica esfera de competéncia. }

Art. 10 - Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis.
CAPITULO III
DCS ARQUIVOS PRIVADCS

Art. 11 - Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades.

Art. 12 - Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Plbiico como de
interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes
relevantes para a historia e desenvolvimento cientifico nacional.

Art. 13 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e sociai n3o
poderao ser alienados com dispersao ou perda da unidade documental, nem transferidos
para o exterior.

Paragrafo unico - Na alienagdo desses arquivos o Poder Pubiico exercera preferéncia na
aquisicdo.

Art. 14 - O acesso aocs documentos de arquivos privados identificados como de interesse
publico e social poderd ser franqueadc mediante autorizacdo de seu proprietaric ou
possuidor.

Art. 15 - Os arguivos privados identificados como de interesse publico e social poderdo
ser depositados a titulo revogavel, ou doados a instituigdes arquivisticas publicas.

nteriocrmente
ocial.
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DA ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO DE INSTITUICOES ARQUIVISTICAS
PUBLICAS

Art 17 - A AdminietracAn da dociimentacran niihlica nii de caridter niiniica comnera ac
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mstntuagoes arquxWbtlcab federais, estadua;_, do Distritc Federal @ municipais.

§ 10 - S3o0 arquivos Federais o Arquivo Nacional do Poder Executivo, e os arquivos do
Poder Legislativo e do Poder Judiciario. Sdo considerados, também, do Poder Executivo
0s arquivos do Ministério da Marinha, do Ministério das Relacdes Exteriores, do Ministério
do Exército e do Ministério da Aeronautica.

§ 20 - S3o Arquivos Estaduals o arquivo do Poder Executivo, o arquivo do Poder
Legisiativo e o arquivo do Poder Judiciario.

§ 39 - Sdo Arquivos do Distrito Federal o arquivo do Poder Executivo, o arquivo do Poder
Legislativo e o arquivo do Poder Judiciario.

§ 40 - S30 Arquivos Municipais o arquivo do Poder Executivo e o arquivo do Poder
Legislativo.

§ 59 - Os arquivos publicos dos Territérios sdo organizados de acordo com sua estrutura
politico-juridica.

Art. 18 - Compete ao Arquivo Naciona! a gestdo e o recolhimento dos documentos
produzidos e recebidos pelo Poder Executivo Federal, bem como preservar e facuitar o
acesso aos documentos sob sua guarda, e acompanhar e implementar a politica nacional
de argquivos.

Paragrafo Unico - Para o pleno exercicio de suas fungdes, o Arquivo Nacional podera criar
unidades regionais.

Art. 19 - Competem aos arquivos do Poder Legislativo Federal a gestdo e o recolhimento
dos documentos produzidos e recebidos peio Poder Legisiativo Federal no exercicio de
suas fungdes, bem como preservar e facultar o acesso aos decumentos sob sua guarda.

Art. 20 - Competem aos arquivos do Poder Judiciario Federal a gestdo e o recolhimento
dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder Judicidrio Federal no exercicio de
suas fungoes, tramitados em juizo e oriundos de cartdrios e secretarias, bem como
preservar e facuitar o acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 21 - Legisiagao Estaduai, do Distrito Federai € municipai definira os critérios de
organizagao e vinculagdo dos arquivos estaduais e municipais, bem como a gestdo e o
acesso aos documentos, observado o disposto na Constituic3o Federal, e nesta Lei.
CAPITULO V

DO ACESSO E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Art. 22 - E assegurado o direito de acesso pleno aos documentos publicos.

Art. 23 - Decreto fixara as categorias de sigilo gue deverdo ser obedecidas pelos orgaos
, ; g g G
publicos na classificagzo dos documentos por eles produzidos.

§ 19 - Os documentos cuja divulgacdo ponha em risco a seguranca da sociedade e do
Estado, bem como aqueles necessarios ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, dz
vida privada, da honra e da imagem das pessoas sao originaimente sigilosos.

§ 29 - 0 acesso gos documentos \xg;lOCOS referentes 3 seg_rar a da sociedade =2 do
Estado sera restrito por um prazo maximo de 30 (iri 1'La',i anos, a contar da data de sua
predugao, pedendo esse prazo ser prorregade, per uma dnica vez, por igual periodo.

R R0 - M aracen anc dnciimenincg cinitlnenc raferantac 3 hanra o a imanem dac naccnac
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sera restrito por um prazo maximo de 100 (cem) anos, a contar da data de sua _.7&7@_.
produgio. -

Art. 24 - Podera o Poder Judiciario, em qualquer instancia, determinar a exibigaoc
reservada de qualquer documento sigiloso, sempre que indispensavel a defesa de direito
proprio ou esclarecimento de situacao pessoai da parte.

Paragrafe unico - Nenhuma norma de organizagdo administrativa sera interpretada de
modo a, por quailguer forma, restringir o disposto neste artigo.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - Ficara sujeitc a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislacao em vigor, aguele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente
ou considerado como de interesse pubiico e social.

Art. 26 - Fica criado o Conselho Naciona!l de Arquivos - CONARQ , orgdo vinculado ac
Arquivo Nacional, que definird a poiitica nacional de arquivos, como 6rgao central de um
Sistema Nacicnal de Arquivos -SINAR,

§ 19 - O Conselho Nacional de Arquivos sera presidido pelo Diretor-Geral do Arquivo
Nacicnal e integrado por representantes de instituigdes arquivisticas e académicas,

piblicas e privadas.

§ 29 - A estrutura e funcionamento do Conselho criado neste artigo serde estabelecidos
em requiamento.

Art. 27 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagae.
Art. 28 - Revogam-se as disposicoes em contrario.

Brasilia, em 08 de janeiro de 1991 1709 da Independéncia e 103° da Repubiica.

FERNANDO COLLCR
Jarbas Passarinho
(Diario Cficiai da Unido - 9-01-91/28-01-91)

Desenvotvidc

CICELEP

- Araguivo Publicc do Parand
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Dispoe sobre a publicacdo de editais para Eliminacdo de Documentos nos
Diarios Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios.

O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, no uso de suas atribuicoes
previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade com
deliberagdo do Plenario, em sua 6° reunido ordinaria realizada nos dias 22 e 23 de
agosto de 1996 e,

Considerando o disposto na alinea C, do paragrafo Unico, do art. 59, do Anexo ao
Decreto n°® 96.671, de 9 de setembro de 1988;

Considerando o disposto no item 3 da Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica, aprovada
pela Resolugdo n° 4, de 28 de margo de 1996, deste Conselho;

Considerando as recomendagdes contidas na NBR - 10.519, da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, sobre Critérios de Avaliagdo de Documentos de Arquivo,
resolve:

fArt."1°="0Os 6rgdos e entidades integrantes’da Pode blicar

Oficiais da Unido, do Distrito Federal, dos Estado f "hhn o] [0 % '-a-" ao seul
ambito de atuagdp, bs editais para eliminacao.de . llcacaq
de suas Tabelas de Temporalidadel observado o dlsposto no art 90 da Lei 8. 159 de 08
de janeiro de 1991.

Paragrafo unico - Os editais referidos neste artigo serdo publicados em outro veiculo de
divulgacdo local quando a administragdo publica municipal ndo editar Diario Oficial.

'Art. 20 - Os editais para éeliminacdo de. documentos:c m;_r.w A : ,
45 dias para possiveis manifestagdes  ou,"quando for: )SS| Dllitarﬁspartes 5
interessadas requererem, a suas expensas, o desentranhamentos de documentos ou 7
copias de pecas de processos.-

JAIME ANTUNES DA SILVA
(Diario Oficial da Unido - n°® 198 -11.10.96)

- . Desenvolvid«
e CCFIEP

~t. - © 1997 - Arquivo Pubiico do Parana

Atuanzaao em | //01/4003
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DispCe sobre ¢os procedimentes para a eliminacdo de documentos nc ambitoe dos
6rgédocs e entidades integrantes do Poder Publico

O Presidente do Conselho Nacional de Arguivos - CONARQ, no uso de suas atribuicces
previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade com
deiiberacao do Plenario, em sua 8° reunido ordinaria realizada nos dias 12 e 13 de maio
de 1997 e,

Considerando o disposto no art. 99 da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
trata da politica nacional de arguivos publicos e privados,

Considerando a Resolucdo nO 5 deste Conselho, de 30 de setembro de 1996, que dispoe
sobre a publicacao de editais para eliminacdao de documentos nos Diarios Oficiais da
Unido, do Distrito Federal, ‘i 0s Estados e dos Municipios; e

Considerando as recomendacdes contidas nos itens 3 e 4 da Tabela Basica de
Temporalidade e Destinagao de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administragdo Publica, aprovada peia Resoiugdo n° 4 deste Conselho, de 28 de marco de
1986, resolve:

Art. 19 A eliminagao de documentos nos 6rgdos e entidades do Poder Pubiico ocorrera
apos concluido o processo de avaliagdo conduzido pelas respectivas Comissdes
Permanentes de Avaiiagao, responsaveis pela elaboragdo de tabelas de temporaiidade, e
sera efetivada quando cumpridos os procedimentos estabeiecidos nesta Resolucdo. -

Art. 20 O registro dos documentns a serem eliminados devera ser efetuado por meio ae
Listagem de Eliminacdo de Documentos e de Termo de Eliminacdo de Documentos.
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LEI N° 8.159, DE 8 DE JANEIRO DE
1991

Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA , fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte lei:

- CAPITULO I

Disposicoes Gerais

Art 1° E dever do Poder Publico a gestio documental e a de protecdo especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio & administragdo, & cultura, ao desenvolvimento cientifico e
como elementos de prova e informagao. :
Art 2° Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por 6rgéos publicos, instituigSes de caréter publico e entidades privadas, em decorréncia
do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informag&o ou a natureza dos documentos. =
Art 3° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas a sua
produg&o, tramitagdo, uso, avaliagio e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a
sua eliminag&o ou recolhimento para guarda permanente. ' + 3
~Art 4° Todos tém direito a receber dos érgdos publicos informagdes de seu interesse particular ou
M interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo
da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujos sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado, bem como & inviolabilidade da i timidade, da vida privada, da
honra e da imagem das pessoas. ’
Art 5° A Administragéo Publica franqueara a consulta aos documentos publicos na forma desta lei.
Art 6° Fica resguardado o direito de indenizagdo pelo dano material ou moral decorrente da violagéo
do sigilo, sem prejuizo das agdes penal, civil e administrativa. :

CAPITULO II

Dos Arquivos Publicos

Art 7° Os arquivos publicos s&o os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio
de suas atividades, por érgdos publicos de &mbito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal
o 77 7. if ge suas fungGes administrativas, iegilio.. oo < judicidrias.

§ 1° S&o também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por instituigées de



GCAMARA MUNICIPA
| LAPA - PR

‘ ns. W
» carater publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos no easer_gltﬂde
suas atividades. , '
§ 2° A cessacdo de atividades de instituicGes publicas e de carater publico implica o recolhimento de
sua documentagéo a instituigdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicdo sucessora.
Art 8° Os documentos publicos séo identificados como correntes, intermedidrios e permanentes. :
§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem movimerttagéo,
constituam de consultas frequentes.
§ 2° Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 6rgdos
produtores, por razées de interesse administrativo, aguardam a sua eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente.
§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatdrio e
informativo que devem ser definitivamente preservados.
Art S° A eliminagdo de documentos produzidos por instituicdes publicas e de carater publico sera
realizada mediante autorizagdo da instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de
competéncia.
Art 10° Os documentos de valor permanente s&o inalienaveis e imprescritiveis.

CAPITULO III '

Dos Arquivos Privados

P

Art. 11. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por
pessoas fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades.
Art 12. Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico como de interesse publico
e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e
desenvolvimento cientifico nacional.
Art 13. Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social ndo poderéo ser
alienados com dispers&o ou perda da unidade documental, nem transferidos para o exterior.
Paragrafo unico. Na alienagdo desses arquivos o Poder Publico exercera preferéncia na aquisicao.
Art 14. O acesso aos documentos de arquivos privados identificados como de interesse publico e
social podera ser franqueado mediante autorizagdo de seu proprietario ou possuidor.
Art 15. Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social poderio ser
depositados a titulo revogavel, ou doados a instituicdes arquivisticas publicas.

skt 16. Os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos anteriormente & vigéncia
«o Cadigo Civil ficam identificados como de interesse publico e social.

CAPITULO 1V

Da Organizacdo e Administracido de Instituicoes
Arquivisticas Publicas

Art 17. A administragéo da documentagéo publica ou de carater publico compete as instituicdes

arquivisticas federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais.
§ 1° S&o Arquivos Federais o Arquivo Nacional, os do Poder Executivo, e os arquivos do Poder

Legislativo e do Poder Judiciario. S&o considerados, também, do Poder Executivo os arquivos do
Ministério da Marinha, do Ministério das Relacdes Exteriores, do Ministério do Exército e do
Ministério da Aeronautica.

§ 2° Séo Arcuivos Estaduais os arquivos dc Poder Executivo, 0 arquivo do Poder Legislativoe o
arquivo do Poder Judiciario.
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*  § 3° S&o Arquivos do Distrito Federal o arquivo do Poder Executivo, o Arquivo do Poder Lagid%
e 0 arquivo do Poder Judiciario. ,
§ 4° S&o Arquivos Municipais o arquivo do Poder Executivo e o arquivo do Poder Legislativo.
5° Os arquivos publicos dos Territorios sdo organizados de acordo com sua estrutura politico-juridica.
Art 18. Compete ao Arquivo Nacional a gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo
Poder Executivo Federal, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda, e atompanhar
e implementar a politica nacional de arquivos.
Paragrafo unico. Para o pleno exercicio de suas fungdes, o Arquivo Nacional podera criar unidades regionais.
Art 19. Competem aos arquivos do Poder Legislativo Federal a gestdo e o recolhimento dos documentos
produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo Federal no exercicio das suas fungdes, bem como preservar e
facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.
Art 20. Competem aos arquivos do Poder Judiciario Federal a gestdo e o recolhimento dos documentos
produzidos e recebidos pelo Poder Judiciario Federal no exercicio de suas fungdes, tramitados em juizo e
oriundos de cartorios e secretarias, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.
Art 21. Legislagao estadual, do Distrito Federal e municipal definira os critérios de organizagdo e vinculagdo dos ;
arquivos estaduais e municipais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos, observado o disposto na
Constituigdo Federal e nesta lei]

- CAPITULO V

Do Acesso e do Sigilo dos Documentos Publicos

Art 22. E assegurado o direito de acesso pleno aos documentos publicos.

Art 23. Decreto fixara as categorias de sigilo que deveréo ser obedecidas pelos érgdos publicos na
classificagdo dos documentos por eles produzidos.

§ 1° Os documentos cuja divulgagdo ponha em risco a seguranca da sociedade e do Estado, bem
como agueles necessarios ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra
e da imagem das pessoas sdo originariamente sigilosos.

§ 2° O acesso aos documentos sigilosos referentes a seguranga da sociedade e do Estado sera
restrito por um prazo maximo de 30 (trinta) anos, a contar da data de sua produgdo, podendo esse
prazo ser prorrogado, por uma unica vez, por igual periodo.

§ 3° O acesso aos documentos sigilosos referente & honra e a imagem das pessoas seré restrito por?
um prazo maximo de 100 (cem) anos, a contar da sua data de produco.® ol
et 24. Podera o Poder Judiciario, em qualquer instancia, determinar a exibicdo reservada de
-Jalguer documento sigiloso, sempre que indispensavel a defesa de direito proprio ou
esclarecimento de situagdo pessoal da parte.

Paragrafo unico. Nenhuma norma de organizagdo administrativa sera interpretada de modo a, por
qualquer forma, restringir o disposto neste artigo. ¥

Disposicoes Finais

Art 25. Ficara sujeito & responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em
vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de
interesse publico e social.

Art 26. Fica criado o Conselho Nacional de Arquivos (Conarq), 6rgdo vinculado ao Arquivo »
Nacional, que definira a politica nacional de arquivos, como orgéo central de um Sistema Nacional ~
de Arquivos (Sinar)?

§ 1° O Conselho Nacional de Arquivos sera presidido pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional e
integrado por representantes de instituicdes arquivisticas e académicas, publicas e privadas.

§ 2° A estrutura e funcionamento du coiiselilo criado neste artigo serdo estabelecidos em



Art 27. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art 28. Revogam-se as disposi¢des em contrario. '
Brasilia, 8 de janeiro de 1991; 170° da Independéncia e 103° da Republica.
FERNANDO COLLOR
Jarbas Passarinho
##+#1E1-008159-0-000-08-01-1991 @ @@RETO1+++

LEI N°© 8.159, DE 8 DE JANEIRO DE
1991

Dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias.
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Retificacao !

Na pagina 455, segunda coluna, no art. 17, onde se |é:
§ 1° Séo Arqunvos Federais o Arqunvo Nacional, os do Poder Executivo ..
§ 2° S&o Arquivos Estaduais os arquivos do Poder Executivo ,
Leia-se:
1° S&o Arquivos Federais o Arquivo Nacional do Poder Executivo, .
§ 2° S&o Arquivos Estaduais o arquivo do Poder Executivo, .
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DECRETO N° 1.173, DE 29 DE JUNHO DE
1994

Dispde sobre a competéncia, organizagdo e funcionamento
do Conselho Nacional de Arquivos (Conarq) e do Sistema
Nacional de Arquivos (Sinar) e d4 outras providéncias .
O PRESIDENTE DA REPUBLICA . no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 84, incisos IV e VI,
da Constituicdo, .

)

DECRETA:

Art. 1° O Conselho Nacional de Arquivos (Conarg), 6rgéo colegiado, vinculado ao Arquivo Nacional,

criado pelo art. 26 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de

arquivos, tem por finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e privados, bem como

exercer orientagdo normativa visando a gestdo documental e & protecdo especial aos documentos

de arquivo.

Art. 2° Compete ao Conarq:

[ - estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos (Sinar), visando a gestao, a

preservagdo e ao acesso aos documentos de arquivos; :

II - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e privados com vistas ao intercimbio e integragdo

sistémica das atividades arquivisticas;

Il - propor ao Ministro de Estado da Justiga dispositivos legais necessarios ao aperfeigoamento e a

implementagdo da politica nacional de arquivos publicos e privados; .

=/ - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que norteiam o
‘ncionamento e 0 acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservacio de documentos publicos de ambito federal, estadual e

municipal, produzidos ou recebidos em decorréncia das fung3es executiva, legislativa e judiciaria;

VI - subsidiar a elaboragdo de planos nacionais de desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica

nacional de arquivos publicos e privados;

VII - estimular a implantagdo de sistemas de arquivos nos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, bem como

nos Estados, no Distrito Federal e nos Municipios; :

VIII - estimular a integragdo e modernizagio dos arquivos publicos e privados;

IX - declarar como de interesse publico e social os arquivos privados que contenham fontes relevantes para a

historia e o desenvolvimento nacionais, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.159, de 1991;

X - estimular a capacitagdo técnica dos recursos humanos que desenvolvam atividades de arquivo nas instituigdes

integrantes do Sinar;
XI - recomendar providéncias para a apuragdo € a reparagao de atos lesivos a politica nacional de arquivos

publicos e privados;

XII - promover a elaboragdo do cadastro nacional de arquivos publicos e privados, bem como desenvolver
atividades censitarias referentes a arquivos:

X - manter intercimbio com outros conseihos e institui¢cdes cujas finalidades sejam relacionadas ou
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complementares as suas, para prover e receber elementos de informagdo e juizo, conjugar esforgos e’ﬂea&#"‘
acoes; .

XIV - articular-se com outros 6rgaos do Poder Publico formuladores de politicas nacionais nas areas de

educagio, cultura, ciéncia e tecnologia e informacgdo e informatica.

Art. 3° O Conselho Nacional de Arquivos (Conarq) é presidido pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional e

constituido por quatorze membros Conselheiros, sendo: *

I - dois representantes do Poder Executivo Federal;

IT - dois representantes do Poder Judiciario Federal,

III - dois representantes do Poder Legislativo Federal;

IV - um representante do Arquivo Nacional;

V - dois representantes dos Arquivos Publicos Estaduais e do Distrito Federal:

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos Municipais;

VII - um representante da Associagdo dos Arquivistas Brasileiros:

VIII - dois representantes de instituigdes nio-governamentais que atuem na area de ensino, pesquisa, preservagio

ou acesso a fontes documentais.

1° Cada Conselheiro tera um suplente.

2° Os membros referidos nos incisos II e III e respectivos suplentes serdo designados pelo Presidente do

Supremo Tribunal Federal e pelos Presidentes da Camara dos Deputados e do Senado Fedesal, respectivamente.

3° Os demais Conselheiros e suplentes serdo designados pelo Presidente da Republica, a partir de listas
resentadas pelo Ministro de Estado da Justiga, mediante indica¢des dos dirigentes dos 6rgdos e entidades

representados.

4° O mandato dos Conselheiros sera de dois anos, permitida uma reconducdo.

5° O Presidente do Conselho, em suas faltas e impedimentos, sera substituido por seu substituto legal no Arquivo

Nacional.

Art. 4° O exercicio das atividades de Conselheiro ¢ de natureza relevante e nio ensejara qualquer remuneragio.

Art. 5° Cabera ao Arquivo Nacional dar o apoio técnico e administrativo ao Conargq.

Art. 6° O Plenario, 6rgdo superior de deliberagio do Conarq, reunir-se-a, em carater ordinario, no minimo, uma

vez a cada quatro meses e, extraordinariamente, mediante convocagdo de seu Presidente ou a requerimento de

dois tergos de seus membros.

1° O Conarq tera sede e foro onde for a sede do Arquivo Nacional. 9

2° As reunides do Conselho poderdo ser convocadas para local fora de sua sede, sempre que razao superior

indicar a conveniéncia de adogdo dessa medida.

Art. 7° O Conarq somente se reunira para deliberagdo com o quorum minimo de seis Conselheiros.

Art. 8° O Conarq constituira cimaras técnicas e comissdes especiais com a finalidade de elaborar estudos e

normas necessarias a implementagdo da politica nacional de arquivos publicos e privados e ao funcionamento do"

ar.

- aragrafo tnico. Os integrantes das cimaras e comissdes serdo designados por portaria do Presidente do

Conselho, ad referendum do Plenario, sendo o exercicio das atividades por eles desenvolvidas considerado

relevante e ndo ensejara qualquer remuneragao.

Art. 9° O Regimento Interno do Conarq sera aprovado pelo Plenario.

Art. 10. O Sistema Nacional de Arquivos (Sinar), criado pelo Decreto n° 82.308, de 25 de setembro de 1978, e

de acordo com o art. 26 da Lei n° 8. 159, de 1991, tem por finalidade implementar a politica nacional de arquivos

publicos e privados, visando a gestio, a preservagao e ao acesso aos documentos de arquivo.

Art. 11. 0 Sistema Nacional de Arquivos tem como orgdo central o Conarq.

Art. 12. Integram o Sinar:

I - o Arquivo Nacional;

II - os Arquivos do Poder Executivo Federal:

IIT - os arquivos do Poder Legislativo Federal:

IV - os arquivos do Poder Judiciario Federal:

V - os arquivos estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;

VI - os arquivos do Distrito Federal, dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;

VIT - os arquivos municipais dos Poderes Exec: 1.3 o “egizlativo.

1" Us arquivos referidos nos incisos II a VII, quando organizados sistemicamente, passam a integrar o Sinar por



PLS.‘H‘_-ZL 2/

* intermedio de seus 6rgdos centrais. '
2° As pessoas fisicas e juridicas de direito privado, detentoras de arquivos, podem integrar o sistema mediante
convénio com o Orgdo central. ‘
Art. 13. Compete aos integrantes do sistema:
I - promover a gestdo, a preservagdo e o acesso as informagdes e aos documentos na sua esfera de competéncia.
em conformidade com as diretrizes e normas emanadas do 6rgdo central; *
IT - disseminar, em sua area de atuag@o, as diretrizes e normas estabelecidas pelo 6rgio central, zelando pelo seu
cumprimento;
IIT - implementar a racionalizagdo das atividades arquivisticas, de forma a garantir a integridade do ciclo
documental
IV - garantir a guarda e 0 acesso aos documentos de valor permanente;
V - apresentar sugestdes ao 6rgio central para o aprimoramento do sistema;
VI - prestar informagdes sobre suas atividades ao 6rgdo central;
VII - apresentar subsidios ao 6rgdo central para a elaboragio de dispositivos legais necessarios ao
aperfei¢oamento e a implementagdo da politica nacional de arquivos puiblicos e privados;
VIII - promover a integragdo e a moderniza¢do dos arquivos em sua esfera de atuagio;
IX - propor ao érgdo central os arquivos privados que possam ser considerados de interesse piiblico e social;
X - comunicar ao 6rgao central, para as devidas providéncias, atos lesivos ao patriménio arquivistico nacional;
~ [ - colaborar na elaboragio de cadastro nacional de arquivos publicos e privados, bem como no
ﬁ:senvolvimento de atividades censitarias referentes a arquivos;
XII - possibilitar a participagdo de especialistas nas cAmaras técnicas e comissdes especiais constituidas pelo
Conarq;
XIII - proporcionar aperfeigoamento e reciclagem aos técnicos da area de arquivo, garantindo constante
Art. 14. Os integrantes atualizag3o.do sistema seguirdo as diretrizes e normas emanadas do 6rgio central, sem
prejuizo de sua subordinagio e vinculagdo administrativa.
Art. 15. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
Art. 16. Revoga-se o Decreto n° 82.308, de 25 de setembro de 1978, que "Institui o Sistema Nacional de
Arquivos (Sinar)".
Brasilia, 29 de junho de 1994; 173° da Independéncia e 106° da Repiiblica.
ITAMAR FRANCO
Alexandre de Paula Dupeyrat Martins
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dos Artigos 7° - 11 e 16 da Lei n° 8.159 de
* 1991-D 2942 de 1999

DECRETO N° 2.942, DE 18 DE JANEIRO DE 19989.

(DOU 19.01.1999)

Regulamenta os artigos 7°, 11 e 16 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias.

O Presidente da Republica, no uso das atribuigées que lhe confere o artigo 84,
inciso 1V, da Caonstituicao;

DECRETA:

Art. 1°. Os artigos 7° e 11 a 16 da Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que
dispGe sobre arquivos publicos e privados, ficam regulamentados, na forma a
seguir.

Art. 2°. Sao arqdivos publicos os conjuntos de documentos:

| - produzidos e recebidos por érgios pablicos de ambito federal, estadual, do
Distrito Federal e municipal, em decorréncia de suas fungdes administrativas,
legislativas e judiciarias;

Il - produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu
cargo e/ou fungao;

- produzidos e recebidos por pessoas fisicas e juridicas que, embora se
submetam a regime juridico de direito privado, desenvolvam atividades publicas, por
forga de lei;

IV - produzidos e recebidos pelas empresas publicas, sociedades de economia
mista, fundagbes privadas instituidas por entes politicos territoriais e
concessionarias € permissiondrias de servicos publicos.

Juris Sintese Millennium n® 22 -p. 1
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Art. 3°. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no artigo anterior compete a
responsabilidade pela preservacdo adequada dos documentos produzidos g
recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 4°. Os documentos publicos de valor permanente, que integram o acervo
arquivistico das empresas em processo de desestatizacdo, parcial ou total, serao
recolhidos a instituicdes arquivisticas publicas, na sua esfera de competéncia, por
serem inaliendveis e imprescritiveis.

§ 1°. O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de
edital nos processos de desestatizagao.

§ 2° Para efeito do disposto neste artigo, as empresas desestatizadas, as
concessionarias ou as permissionarias providenciardo, em conformidade com as
normas arquivisticas emanadas do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, a
identificagdo, classificagdo e avaliagdo do acervo arquivistico.

§ 3° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das
empresas mencionadas no paragrafo anterior, enquanto necessarios ao
desempenho de suas atividades.

Art. 5°. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham
documentos relevantes para a histéria, a cultura e o desenvolvimento nacional
podem ser declarados de interesse publico e social.

Paragrafo dnico. A declaracéo de interesse publico e social de que trata este
artigo nao implica a transferéncia do respectivo acervo para guarda em instituigcdo
arquivistica publica, nem exclui a responsabilidade por parte de seus detentores
pela guarda e a preservagao do acervo.

Art. 6°. Compete ao CONARQ, nos termos do artigo 2°, inciso IX, do Decreto n°
1.173, de 29 de junho de 1994, declarar o interesse publico e social de arquivos "
privados, por iniciativa prépria, por solicitagdo do proprietario ou detentor do
arquivo, ou por indicagdo de qualquer cidadio ou instituigdo.

§ 1° O ato declaratorio sera antecedido de avaliagdo técnica procedida por
comissdo especialmente constituida pelo CONARQ. )

§ 2°. O ato referido no paragrafo anterior serda homologado pelo Presidente do
CONARQ.

§ 3° Da decisdo homologatdria cabera recurso ao Ministro de Estado da Justica,
no prazo de trinta dias, contados de sua ciéncia.

Art. 7°. O proprietario ou detentor de arquivo privado declarado de interesse
publico e sociai devera comunicar previamente ao CONARQ a transferéncia do local

Juris Sintese Miffennium n° 22 - p. 2



de guarda do arquivo ou de quaisquer de seus documentos, dentro do territério
nacional. "

Art. 8°. A alienacdo de arquivos privados decfarados de interesse publico e social
deve ser precedida de notificacdo a Uni&o, titular do direito de preferéncia, para que
manifeste, no prazo maximo de sessenta dias, interesse na aquisicdo, na forma do
paragrafo unico do artigo 13 da Lei n® 8.159, de 1991.

Art. 9° Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de
interesse publico e social devem manter preservados 0s acervos sob sua custédia,
ficando sujeito & responsabilidade penal, civii e administrativa, na forma da
legislacdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente.

Art. 10. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de
interesse publico e social poderdo firmar convénios, ajustes e acordos com o
CONARQ ou com outras instituigGes, objetivando o apoio para o desenvolvimento
de atividades relacionadas a organizagao, preservacao e divulgacéo do acervo.

Art. 11. A perda acidental, total ou parcial, de arquivos privados declarados de
interesse publico e social ou de quaisquer de seus documentos devera ser
comunicada ao CONARQ, por seus proprietarios ou detentores.

Art. 12. O CONARQ baixara instrugdes complementares & execucdo deste
Decreto.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Brasilia, 18 de janeiro de 1999; 178° da independéncia e 111° da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO

Renan Calheiros

Juris Sintese Millennium n° 22-p. 3



ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N° 4, DE 28 DE MARGO DE 1996
Dispée sobre o Coédigo de Classificagdo de
Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades-Meio, a
ser adotado como um modelo para os arquivos correntes dos dorgdos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR., e aprova
os prazos de guarda e a destinagao de documentos estabelecidos na Tabela
Basica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos
as Atividades-Meio da Administragao Publica.
O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, no uso de suas
atribuicdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de
conformidade com deliberagcdo do Plenario, em sua 4* reunido ordinaria,
realizada nos dias 14 e 15 de dezembro de 1995 e
Considerando que a Resolugéo n° 1, de 18 de outubro de 1995, do CONARQ,
dispGe sobre a necessidade de adogdo de planos e/ou cédigos de classificagdo
de documentos nos arquivos correntes, que considerem a natureza dos
assuntos resultantes de suas atividades e fungdes;
Considerando que a reducdo da massa documental é indispensavel para
agilizar a recuperacdo de informagdes, garantir a preservacdo de documentos
de valor permanente e racionalizar a produgdo documental; e
Considerando que a avaliacdo e a destinacdo de documentos permite a
conquista de espagos fisicos e redugao de custos operacionais,
RESOLVE:
Art. 1° - Aprovar 0 anexo Cdédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo
para a Administragcdo Publica: Atividades-Meio, como um modelo a ser adotado
nos orgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.
§ 1° - Cabera aos 6rgdos e entidades que adotarem o Cddigo proceder ao
desenvolvimento das classes relativas as suas atividades especificas ou
atividades-fim.
§ 2° - Cabera ao CONARQ, por intermédio de sua Camara Técnica de
Classificagdo de Documentos, proceder a atualizagdo deste Codigo.
Art. 2° - Aprovar os prazos de guarda e a destinagdo de documentos
estabelecidos na anexa Tabela Bésica de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administracéo
Publica.
§ 1° - Cabera aos 6rgdos e entidades que adotarem a Tabela proceder as
adaptacdes necessdrias para sua correta aplicagdo aos conjuntos documentais
produzidos e recebidos em decorréncia de suas atividades, mantendo-se os
prazos de guarda e a destinagdo nela definidos.
§ 2° - Cabera, ainda, aos 6rgdos e entidades que adotarem a Tabela
estabelecer os prazos de guarda e a destinagdo de documentos relativos as
suas atividades especificas ou atividades-fim.
§ 3° - Caberda ao CONARQ, por intermédio de sua Camara Técnica de
Avaliagdo de Documentos, proceder a atualizagdo desta Tabela.
Art. 3° - A eliminacdo de documentos produzidos por instituigdes publicas e de
carater publico sera realizada mediante autorizacdo da instituicdo arquivistica
publica, na sua especifica esfera de competéncia, conforme determina o art. 9°
da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional
de arquivos publicos e privados.
Art. 4° - O CONARQ podera subsidiar, os 6rgdos e entidades integrantes do
SINAR, na elaboragdo, andlise e aplicagdo de codigos e/ou planos de
classificagdo de documentos em fase corrente, bem como na elaboracéo,
analise e aplicagdo de tabelas de temporalidade de documentos.
JAIME ANTUNES DA SILVA
Diario Oficial da Unido, de 29.03.1996
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istagem de Eliminagdo de Documentos), aprovada pelo (titular) do(a) (indicar a instituicio arquivistica),
or intermédio do (indicar o documento de aprovagédo), faz saber a quem possa interessar que a partir
0 (30° a 45°) (escrever por extenso, entre parénteses, o nimero ordinal correspondente) dia »
ubsegiiente a data de publicagdo deste Edital no (indicar o periédico oficial), se n&o houver oposicdo,
(a) (indicar a unidade orgénica responsavel pela eliminagdo) eliminarg os documentos relativos a
indicar os conjuntos documentais a serem eliminados), do periodo (indicar as datas-limite), do(a)
indicar o nome do 6rgdo ou entidade produtor dos documentos a serem eliminados).

s interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas, o desentranhamento de
ocumentos ou cdpias de pegas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva
ualificagdo e demonstragdo de legitimidade do pedido, dirigida & Comissdo Permanente de Avaliagio

o(a) (indicar o érgdo ou entidade).

(Local e data)
Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagio)
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GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
LEI N° 2331, DE 05 DE OUTUBRO DE 1994

Dispde sobre o acesso aos documentos publicos sob custddia do Arquivo Publico do
Estado do Rio de Janeiro, e da outras providéncias.
O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Faco saber que a Assembléia Legislativa do
Estado do Rio de Janeiro decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°. E dever do Poder Publico a gestdo documental e a proteco especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio & administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e a cidadania, onde
servem como elementos de prova e informacédo na garantia dos direitos individuais.

Ant. 2° . Considera-se arquivo publico, para fins desta Lei, o conjunto de documentos produzidos e
recebidos pelos érgdos da administracdo publica em decorréncia de atividades especificas, qualquer que
seja o suporte da informacao ou a natureza dos documentos.

Art. 3°. Todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informagdes de seu interesse pasticular ou de
interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da Lei,
sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel & seguranga da
sociedade e do Estado, bem como 4 inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da
imagem das pessoas.

CAPITULO Il
DO ACESSO, DA CONSULTA E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS
Art. 4°. E assegurado o direito de acesso pleno aos documentos publicos.

Art. 5°. O Arquivo Publico do Estado Rio de Janeiro franqueara a consulta aos documentos publicos, sob
sua custodia, na forma desta Lei.

Art. 6°. O Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro devera proceder a desclassificacdo dos
documentos sigilosos, recolhidos a sua custédia permanente, de modo a garantir o livre acesso e o pleno
exercicio da cidadania.

Art. 7°. Os funcionarios e demais encarregados da organizagao, tratamento e preservacio dos
documentos publicos estardo incursos em dispositivos legais se divulgarem informagdes ainda nio
liberadas a consulta publica.

Art. 8°. O usuario é responsavel pelo uso e divulgagdo das informagdes contidas em documentos
publicos, resguardando-se o direito de indenizacdo pelo dano material ou moral decorrente da violagao
do sigilo, sem prejuizo das agdes penal, civil e administrativa.

Art. 9°. Esta Lei entrara em vigor na da de sua publicagdo, devendo ser regulamentada em 30 dias.
Art. 10. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Rio de Janeiro, 05 de outubro de 1994.

NILO BATISTA
(Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, de 06 de outubro de 1994)
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LE] N° 5.433, de 8 de maio de 1969 .

Regula a microfilmagem de
documentos oficiais e da outras
providéncias.
O Presidente da Republica.
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
Art. 1° E autorizada, em todo o territério nacional, a microfilmagem de documentos particulares e
oficiais arquivados, estes de 6rgaos federais, estaduais € municipais.
§ 1°. Os microfiimes de que trata esta Lei, assim como as certiddes, os traslados e as cépias
fotograficas obtidas diretamente dos filmes produzirdo os mesmos efeitos em juizos ou fora dele.
§ 2°. Os documentos microfimados poderdo, a critério da autoridade competente, ser eliminados
por incineracdo, destruicdo mecanica ou por outro processo adequado que assegure a sua
desintegracao.
§ 3°. Aincineragido dos documentos microfiimados ou sua transferéncia para outro local far-se-a
mediante lavratura de termo, por autoridade competente, em livro préprio.
§ 4°. Os filmes negativos resultantes de microfilmagem ficardo arquivados na repamicao
detentora do arquivo, vedada sua saida sob qualquer pretexto.
§ 5°. A eliminag&o ou transferéncia para outro local dos documentos microfilmados far-se-a
mediante lavratura de termo em livro proprio pela autoridade competente.
§ 6°. Os originais dos documentos ainda em transito, microfiimados ndo poderdo ser eliminados
antes de ser arquivados.
§7° Quando houver conveniéncia, ou por medida de seguranca, poderdo excepcionalmente ser
microfiimados documentos ainda ndo arquivados desde que autorizados por autoridade
competente.
Art. 2°. Os documentos de valor histérico ndo deverao ser eliminados, podendo ser arquivados
em local diverso da reparticdo detentora dos mesmos.
Art. 3°. O Poder Executivo regulamentara, no prazo de 90 (noventa) dias, a presente Lei,
indicando as autoridades competentes, nas esferas federais, estaduais e municipais para a
autenticacido de traslados e certiddes originais de microfiimagem de documentos oficiais.
§1°. O decreto de regulamentacdo determinara, igualmente, quais os cartérios e 6rgaos publicos
capacitados para efetuarem a microfilmagem de documentos particulares bem como os
requisitos que a microfiimagem realizada, por aqueles cartérios e 6rgdos publicos devem
preencher para serem autenticados, a fim de produzirem efeitos juridicos em juizos ou fora dele,
quer os microfilmes, quer os seus traslados e certiddes originarias.
§2°. Prescrevera também o decreto as condigdes que os cartérios competentes terdo de cumprir
para autenticacdo de reproducdes realizados por particulares, para produzir efeitos juridicos com
a terceiros.
Art. 4°. E dispensavel o reconhecimento da firma da autoridade que autenticar os documentos
oficiais arquivados, para efeito de microfilmagem e os traslados e certiddes originais de
microfilmes.
Art. 5°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacio.
Art. 6°. Revogam-se as disposigdes em contrario.
Brasilia, 8 de maio de 1969; 147° da Independéncia e 80° da Republica.
A. COSTA E SILVA
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CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N° 7, DE 20 DE MAIO DE 1997.

Dispde sobre os procedimentas
para a eliminagao de documentos
no ambito dos 6rgaos e
entidades integrantes do Poder
Publico

O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos ( CONARQ, no uso de suas atribuicoes

previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno, de conformidade com deliberagdo do

Plenario, em sua 8 reunido ordinaria realizada nos dias 12 e 13 de maio de 1997 e,

Considerando o disposto no art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que trata da
politica nacional de arquivos publicos e privados;

Considerando a Resolugdo n°® 5 deste Conselho, de 30 de setembro de 1996, que dispde sobre a
publicagdo de editais para eliminagdo de documentos nos Diarios Oficiais da Unido, do Distrito
Federal, dos Estados e dos Municipios; e

A}
Considerando as recomendagdes contidas nos itens 3 e 4 da Tabela Basica de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica,
aprovada pela Resolugdo n° 4 deste Conselho, de 28 de margo de 1996, resolve:

Art. 1° A eliminagdo de documentos nos 6rgdos e entidades do Poder Publico ocorrera apos
concluido o processo de avaliagcdo conduzido pelas respectivas Comissdes Permanentes de
Avaliacdo, responsaveis pela elaboragdo de tabelas de temporalidade, e sera efetivada quando
cumpridos os procedimentos estabelecidos nesta Resolugéo.

Art. 2° O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio de Listagem
de Eliminagdo de Documentos e de Termo de Eliminagdo de Documentos.

Art. 3° A Listagem de Eliminagdo de Documentos tem por objetivo registrar informacdes
pertinentes aos documentos a serem eliminados e se constituira basicamente dos seguintes
itens:

I - cabecalho contendo a identificacdo do érgdo ou entidade e da unidade/setor responsavel pela
eliminag&o, o titulo e nimero da listagem e o namero da folha;

)] - quadro contendo os seguintes campos:

a) codigo do assunto ou, caso ndo tenha esta informac3o, o nimero de ordem dos itens
documentais listados;

b) assunto/série, correspondente aos conjuntos documentais a serem eliminados;

C) datas-limite de cada conjunto documental citado na alinea anterior,;

d) quantidade e especificagdo das unidades de arquivamento a serem eliminadas em cada
conjunto documental;

e) observacdes complementares uteis ao esclarecimento das informacdes contidas nos demais
campos, ou justificativa, quando se tratar dos 6rgaos e entidades aos quais se refere o art. 5°
desta resolucio; e

Il - rodapé contendo local e data, nome, cargo e assinatura do titular da unidade/setor
responsavel pela selegdo, do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo, bem como da
autoridade a quem compete autorizar a eliminagdo no &mbito do 6rgao ou entidade.

Art. 4° O Termo de Eliminagdo de Documentos tem por objetivo registrar as informacdes
relativas ao ato de eliminagio, devendo conter essencialmente:

I - data da eliminagéo;

Il - indicacdo dos atos oficiais/legais que autorizam a eliminacio e informacao relativa a
publicacdo em periddico oficial;

Il - nome do 6rgéo ou entidade produtor/acumulador dos documentos eliminados:
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IV - nome do drgédo ou entidade responsavel pela eliminagéo;

V - referéncia aos conjuntos documentais eliminados especificados na Listagem de Eliminagdo
de Documentos, anexa ao Termo; "
VI - datas-limite dos documentos eliminados;

VIl - quantificacdo/mensuracdo dos documentos eliminados;

VIl - nome da unidade orgénica responsavel pela eliminagéo; e

IX - nome e assinatura do titular da unidade orgénica responsavel pela eliminagéo.

Art. 5° Os 6rgéos e entidades que ainda ndo elaboraram suas tabelas de temporalidade e
pretendem proceder a eliminacdo de documentos deverdo constituir suas Comissdes
Permanentes de Avaliacdo, responsaveis pela analise dos documentos e pelo encaminhamento
das propostas a instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia, para
aprovacao.

Paragrafo unico - Os orgéos e entidades referidos no caput deste artigo deverdo elaborar, além
da Listagem de Eliminagdo de Documentos e do Termo de Eliminagdo de Documentos, o Edital
de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, que tem por objetivo dar publicidade, em periédicos
oficiais, ao ato de eliminagdo dos acervos arquivisticos sob a sua guarda, devendo conter
necessariamente as seguintes informacdes:

| - cabecalho:
a) nome do 6rgéo ou entidade que efetuara a eliminacgéo;
b) titulo, nimero e ano do edital;
Il - desenvolvimento do assunto tratado contendo:
a) identificacdo da autoridade signataria do edital;
b) nimero e data dos atos legais e/ou do documento oficial que legitima a eliminagao;
¢) nome do 6rgdo ou entidade produtor dos documentos a serem eliminados;
d) referéncia aos conjuntos documentais a serem eliminados, com as datas-limite
correspondentes;
€) prazo para efetivacdo da eliminagdo, que deverd situar-se entre 30 (trinta) e 45 (quarenta e
cinco) dias subseqiientes a publicagdo do edital, e
}l) - encerramento:
a) local e data do edital;
b) nome, cargo e assinatura da autoridade citada no art. 5°, paragrafo unico, item Il, alinea "a"
desta resolucgao.

Art. 6° A eliminagcdo de documentos publicos sera efetuada por meio de fragmentacdo manual ou
mecanica, com a supervisio de servidor autorizado.

Art. 7° Os procedimentos a serem observados quando da eliminacdo de documentos serdo
estabelecidos na forma dos anexos 1, 2 e 3 desta Resolugéo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do Conselho Nacional de Arquivos

Diario Oficial da Unido, n. 97 - 23.05.1997
ANEXO 1
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RESIDENTE DA
OMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO

/__/___ (LOCAL/DATA)

[AUTORIZO: B
JAUTORIDADE DG GRGAG A QUEM COMPETE AUTORIZAR

ANEXO2 .- . o -

KNOME DO ORGAO OU ENTIDADE)
TERMO DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

o e e B T L e o T

os diasdomésde_________ doanode 2, 0 (indicar o nome do 6rg8io ou entidade

sponsdvel pela eliminag8o), de acordo com o que consta do/da (indicar a Tabela de Temporalidade de
ocumentos ou a Listagem de Eliminagdo de Documentos e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminagio
e Documentos), aprovados pelo (titular) do/da (indicar a instituigio arquivistica), por intermédio do
indicar o documento de aprovac&o), e publicada(o) no (indicar o periédico oficial), de (indicar a data de
ublicagdo da tabela ou do edital), procedeu & eliminagdo de (indicar a quantificagio mensurag3o), de
ocumentos relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados), integrantes do acervo do(a)
indicar o nome do 6rg&o ou entidade produtor/acumulador), do perfodo (indicar as datas-limite dos
ocumentos eliminados). o B T o

nome da unidade orgénica responsével pela eliminagio, nome, cargo e assinatura do titular) .

ANEXO 3

[(NOME DO GRGAO OU ENTIDADE)
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo, designado pela Portaria n® , de

/ /., publicada no (indicar o periédico oficial), de /___/___, de acordo com (indicar a

#m



CAMARA MUNICIPAL DA LAPA
Assessoria Juridica
Parecer n° 27/2003

PROJETO DE LEI N° 33/2003
Stimula: dispde sobre a politica municipal de arquivo de documentos publicos e
da outras providéncias.

Trata a proposicio do Poder Executivo
Municipal de estabelecer normas gerais de manutengdo e arquivo da
documentagdo publica.

Acosta, o Executivo, a proposi¢do, a Lei Federal
n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos, dentre outras leis, decretos e resolugdes.

Salientamos, por julgarmos oportuno, o contido
no artigo 17: “A administracdo da documentac¢do publica ou de carater publico
compete as instituigdes arquivisticas federais, estaduais, do Distrito Federal ¢
municipais” (negrito nosso).

Em seu § 4° diz: “Sdo Arquivos Municipais o
arquivo do Poder Executivo e o arquivo do Poder Legislativo” (grifamos).

Fica aqui registrada nossa posi¢do no sentido de
que esta Casa de Leis, em conjunto com o Executivo Municipal, tracem normas
e diretrizes visando um perfeito entrelagamento de interesses no trato dos
documentos publicos, e que este Poder se atenha de maneira cuidadosa quanto a
tabela de temporalidade, visto ser esta de suma importincia em fun¢do dos
valores enumerados no inciso VIII, do artigo 2° do Projeto de Lei em analise.

Quanto a proposi¢do do Executivo ndo
vislumbramos 6bice de carater legal que possam obstruir seu regular tramite
legislativo.

Lapa, em 14 de agosto de 2003

) T
CLOVIS SUPLICY WIE
Assessor Juridico
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PROJETO DE LEI N° 049/2003

Autor:  Executivo Municipal
Sumula: Dispde sobre a politica municipal de arquivo de
documentos e di outras providéncias.

A Camara Municipal da Lapa, Estado do Parana, APR O V A:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestio
integral de documentos e a protegdo especial a documentos de arquivos,
como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura e como elemento
de prova e informagao.

Art. 2°- Para efeitos de aplicagio desta lei ficam
assim definidas as seguintes expressoes:

I — Gestao Integral de Documentos: é o conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes a produgio, tramitagio, uso, avaliagio
e arquivamento temporario e elimina¢do ou guarda permanente dos
documentos dotados de valor informativo, probatério ou cultural;

II — Arquivo: é o conjunto de documentos produzidos, recebidos e
acumulados em processo natural por uma unidade, 6tgao ou
otganismo, no exercicio de suas competéncias, fungdes e atividades
e conservados para servir de referéncia, informagao, prova ou fonte
de pesquisa;

11 — Documentos de Arquivo: sdo todos os registros de informacao, em
diferentes suportes que resultam da produgio e acumulagio em
processo natural decorrente do exercicio das competéncias, fungoes
a atividades da Administragao Publica Municipal;

[V — Avaliagio de Documentos: € a atividade interdisciplinar que consiste
em identificar os valores imediatos e mediatos dos documentos,
analisar seu ciclo de vida e definir sua destinagao final, isto €, sua
eliminagdao ou guarda permanente;

V — Valor do Documento: é o valor classificado como imediato ou
mediato, que varia segundo o menor ou maior teor ou Vigor
informativos do documento, de seu carater probatério e seu alcance
temporal;

VI — Documento de Valor Imediato: € o documento que, esgotados os
prazos de vigéncia e de prescrigio definidos na Tabela de
Temporalidade a ele relativa, nos termos desta Lei, pode ser
eliminado sem prejuizo para a coletividade e para a Administragao

. Publica;

W
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VII — Documento de Valor Mediato: é o documento que, esgotados os
prazos de vigéncia, de prescrigdo e de precaugio, definidos na tabela
de temporalidade a ele relativa, nos termos desta Le1, deve ser
preservado por forca das informagdes nele contidas, para a
eficiéncia da acdo administrativa, como prova, garantia de direitos
ou fonte de pesquisa;

VIII — Tabela de Temporalidade: é o instrumento arquivistico que, apos
aprovagio e oficializagio pela autoridade competente, estabelece a
destinacio final dos documentos, isto €, eliminagio ou guarda
permanente, relaciona as séries documentais que os documentos
integram, os respectivos prazos de vigéncia, de prescricio e de
precaugio, em fungio de valores legais, fiscais, administrativos,
técnicos, operacionais, histéricos ou culturais, e define os prazos
pata a eliminagio, transferéncia e recolhimento de documentos;

IX — Prazo de Vigéncia: é o intervalo de tempo durante o qual o
documento produz efeitos administrativos e legats plenos,
cumprindo as finalidades que determinam a sua produgao;

X — Prazo de Prescricio: € o intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade, ou qualquer intetessado, pode invocar a tutela do
Poder Judiciario para fazer valer direito seu que entenda violado;

XI — Prazo de Precaugio: é o intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade guarda o documento por precaugao, antes de sua
eliminacdo ou recolhimento definitivo;

XII — Arquivos Cotrentes ou de Gestdo: sao constituidos de documentos
vigentes, organizados e acessiveis, freqiientemente consultados;

XIIT — Arquivo Intermediario: constituido de documentos que tenham
prazos de vigéncia ou de prescricio muito longos, poucos
consultados, mantidos otganizados, enquanto aguardam a
destinacao final;

XIV — Arquivo Permanente: constituido de documentos providos de
valor permanente, informativo, probatorio, historico ou cultural,
que devam ser definitivamente preservados.

XV — Eliminag¢io: destruicio de documentos que na avaltagao foram
considerados sem valor para a guarda permanente.

) CAPITULO 11
DA ORGANIZAGAO E ADMINISTRAGAO DO ARQUIVO GERAL

Art. 3° - A gestao dos documentos da

Administragdo Publica Direta, compete ao Departamento de Patrimonio
Publico e Arquivo Geral, subordinado a Secretaria de Administragao.
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Art. _4° - Compete ao Departamento de
Patrimo6nio Publico e Arquivo Geral:

I — Formular a politica de gestio integral de documentos do Municipio e
coordenar a sua implantagio, no ambito do Poder Executivo;

IT — Garantir o acesso as informagdes e aos arquivos, no ambito da
Administracio Publica Municipal, observadas as restrigoes legats
eventualmente aplicaveits;

I11 — Estabelecer diretrizes para as diversas etapas de administracao de
documentos, inclusive dos documentos eletronicos, para a
otganizagio e funcionamento do protocolo e dos arquivos
integrantes da Administragao Municipal;

IV — Coordenar os trabalhos de avaliagio de documentos publicos do
Municipio e acompanhar a elaboragio das tabelas de
temporalidade, que deverdio ser submetidas a aprovagao do
Secretario de Administragao;

V — Autorizar, na condi¢io de instituicdo arquivistica municipal, prevista
no artigo 9°, da Lei Federal n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991, as
elimina¢des dos documentos desprovidos de valor permanente;

VI — Supervisionar as transferéncias e proceder ao recolhimento,
preservagao e custodia de documentos dotados de valor permanente.

CAPITULO 111 ’
DO ARQUIVO GERAL DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 5°- Os arquivos publicos sio o conjunto de
documentos produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades por
6rgios publicos municipais em decorréncia de suas fungdes executivas.

§ 1° - Sio também publicos os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por institui¢oes de carater publico
municipal, por entidades privadas encatregadas da gestio de servicos
publicos municipats, e por agentes publicos municipais no exercicio de
suas atividades.

§ 2°- A cessagao de atividades de instituigoes
publicas municipais e de entidades de carater publico implica o
recolhimento de sua documentagio ao Departamento de Patrimonio
Publico e Arquivo Geral.

Art. 6° - Os documentos publicos sio
identificados como correntes intermediarios e permanentes.

§ 1° - Consideram-se documentos correntes
aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentagao, constituam objeto
de consultas freqiientes.
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§ 2°- Consideram-se documentos intermediarios
aqueles que, nio sendo de uso cotrentes nos o6rgaos produtores, pot
razbes de interesse administrativo, aguardam sua eliminacio ou
recolhimento para guarda permanente.

§ 3°- Consideram-se documentos permanentes
os conjuntos de documentos de valor historicos, probatorio e
informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 7° - Os documentos permanentes sao
inalienaveis e imprescritivets.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° - Aquele que desfigurar ou destruir
documentos de valor permanente ou identificados como de interesse
publico e social sera responsabilizado penal, civil e administrativamente,
na forma da legislagio em vigor (Codigo Penal, Codigo Civil, Processo
Administrativo).

Art. 9° - Cabe aos 6rgios da Administracao
Publica Ditreta procederem por meio de Comissdes de Avaliagio as
adaptacOes mnecessatias para a correta aplicagio da Tabela de
Temporalidade, estabelecendo os prazos de guarda e destinagao dos
documentos afetos a suas atividades.

Art. 10 - Os procedimentos para eliminacao de
documentos no ambito dos 61rgios integrantes da Administragao Publica

Direta serao estabelecidos mediante Decreto.

Art. 11 - E proibida toda e qualquer eliminagio
de documentos, exceto nos termos desta Let.

Art. 12 - Esta Let entra em vigor na data de sua
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