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ESTADO DO PARANA

PROJETO DE RESOLUCAQ N° 08/2005.

Stmula: Dispde sobre a organizagio Administrativa da Camara

Municipal da Lapa.

A Comissdo Executiva da Cidmara Municipal da Lapa, Estado do
Parana, em conformidade com o artigo 42, incisos I ¢ V, do Regimento Interno desta

~ Casa, apresenta a consideracdo do Plenario o seguinte:

CAPITULOI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art._1° - A estrutura administrativa da Camara Municipal da Lapa,

Estado do Parana, compde-se dos seguintes 6rgdos:

1- ORGAOS DA ADMINISTRACAQ
1.1 - Secretaria Geral.
1.2 - Assisténcia de Administragéo.
1.3 - Assessoria Especial da Comissdo Executiva
para Assuntos Juridicos.
II - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
2.1 - Assessoria Juridica.
2.2 - Assessoria Especial da Comissio Executiva

para Assuntos Econdmicos.

2.3 - Assessoria Técnico-Contabil.

2.4 - Assessoria Parlamentar.

§ 1° - Os orgdos constantes no item I, sdo diretamente ligados a

Comissao Executiva da Camara Municipal, por linha de coordenacio.

§ 2° - Os orgaos enumerados nos itens I e II, sdo diretamente

subordinado ao Presidente da Camara Municipal, por linha de autoridade legal.
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CAPITULO I
DO ORGAO DE ADMINISTRACAO
SECAO 1
SECRETARIA GERAL

Art. 2° - A Secretaria Geral, 6rgdo que conduz as atividades de meio
da Camara Municipal relativas & administragdo, tem por finalidade:

I - o assessoramento 4 Comissio Executiva em assuntos técnico-
administrativos;

II - executar atividades relativas a expediente, planejamento
operacional dos servigos gerais, documentagao, elaboragdo de relatorios periddicos das
atividades de controle, arquivo e protocolo;

Il - preparacdo, publicagio e expedigBes de atos da Comissdo
Executiva,

IV - treinamento de funcionarios e realizagdo de concursos publicos
para provimento de cargos;

V - demais atividades relativas ao pessoal e controle funcional;

VI - organizar as SessBes Ordinarias, Extraordinarias e Solenes;

VII - zelar pelo regular funcionamento de todos os servigos de apoio a
Camara Municipal; |

VIII - incumbir-se das correspondéncias da Presidéncia;

IX - a aquisi¢io, guarda, distribuicdo e controle de todo o material
pelo Legislativo;

X - a realizagio de licitagdes, compras e controle do almoxarifado, do
patrimdnio, registros, prote¢do e conservagio de bens do Legislativo;

X1 - auxiliar na elabora¢io de medidas normativas gerais e especificas;

XII - demais atribui¢des administrativas que lhe forem cometidas pelo

Presidente ou pela Comissdo Executiva.
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SECAO II )
ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO

Art. 3° - Compete ao Assistente de Administragdo auxiliar, executar e
Art. 5 p

fazer cumprir as determinagdes emanadas da Secretaria Geral.

Pardgrafo _Unico. Podera o Presidente delegar fungBes técnicas e

especificas para o cargo, de acordo com o interesse da Comissdo Executiva.

SECAO 111 :
ASSESSORIA ESPECIAL DA COMISSAO EXECUTIVA
PARA ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 4° - Compete a Assessoria Especial da Comissdo Executiva para
Assuntos Juridicos:
I - assessorar a Comissdo Executiva da Camara Municipal nos assuntos de natureza

juridica, desde que submetidos a sua apreciagio;

IT - elaborar projetos e demais atos de iniciativa da Comissdo
Executiva;

IIT - emitir pareceres juridicos sobre assuntos diversos colocados a sua
apreciacao;

IV - acompanhar sindicdncias e processos administrativos;

V - atuar em conjunto com a Comissdo Executiva, na defesa dos
principios da legalidade, legitimidade, impessoalidade e moralidade, dentre outros;

VI - representar o Legislativo em juizo ou fora dele nas agdes em que

for parte interessada.

Pardagrafo Unico — O Assessor Especial da Comissdao Executiva na

Area Juridica serd comissionado e nomeado pela Comissdo Executiva, sendo cargo

privativo de Bacharel em Direito
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CAPITULO I11
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
SECAO1
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 3° - Compete 4 Assessoria Juridica:
I - assessorar a Comissio Executiva, demais vereadores e orgidos da
= Camara Municipal, nos assuntos de natureza juridica desde que submetidos a sua

apreciagio, através da Comissdo Executiva;

11 - elaborar projetos de lei, resolugdes, decretos legislativos e demais
atos de iniciativa da Comissdo Executiva ou de Vereadores;

I1I - emitir pareceres sobre os projetos de lei, para assessoramento das
Comissdes;

TV - emitir pareceres juridicos sobre assuntos diversos colocados a sua
apreciagdo;

V - assessorar o trabalho das Comissdes do Poder Legislativo

inclusive participando de reunides, quando solicitado.

= Pardgrafo Unico — O cargo de Assessor Juridico sera comissionado ¢

nomeado pela Comissdo Executiva, sendo cargo privativo de Bacharel em Direito.

SECAO I .
ASSESSORIA ESPECIAL DA COMISSAO EXECUTIVA
PARA ASSUNTOS ECONOMICOS

Art._6° - Compete a Assessoria Especial da Comissdo Executiva na
Area Econdmica:

1 - assessorar a Comissdio Executiva da Camara Municipal nos
assuntos de natureza econdmica;

I - elaborar projetos de ordem financeira no que se refere ao

Legislativo Municipal;
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III - emitir pareceres sobre assuntos de natureza econdmica quando solicitado;

IV - o assessoramento as unidades do Legislativo em assuntos de finangas;

V - 0 acompanhamento ao Plano Plurianual, as Diretrizes Orgamentarias
e Orcamento Anual,

VT - o controle ¢ a fiscalizagio da gestéo.

Pardsrafo Unico — O Assessor Especial da Comissdo Executiva na

Area Econdmica sera comissionado e nomeado Comissio Executiva, sendo o cargo

privativo de Bacharel em Economia.

SECAO III ]
ASSESSORIA TECNICO-CONTABIL

Art._7° - Compete a assessoria Técnico-Contabil:

I-  assessorar a Comissio Executiva na area de contabilidade;

II- a escrituracio contabil dos atos da Camara Municipal, dentro das
normas preconizadas pela Lei Federal 4.320/64;

II- proceder o levantamento dos balangos mensais ¢ o Balango Geral
da Camara Municipal,

IV- apresentar a prestagdo de contas anuais a ser encaminhada ao
Tribunal de Contas do Estado;

V- praticar todos os demais atos inerentes a matéria de natureza
técnico-contabil;

VI- a programagdo de desembolso financeiro;

VII-o empenho, a liquidagdo e o pagamento das despesas;

VIII- a elaborago de balancetes, demonstrativos e balangos;

IX- a publicagio dos informativos financeiros determinados pela
legislacdo vigente;

X- a prestagdo anual de contas e 0 cumprimento das exigéncias do

controle externo;

XI- os registros e controles contabeis.
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Paragsrafo Unico — O Assessor Técnico-Contabil sera comissionado €

nomeado pela Comissdo Executiva, sendo o cargo privativo de Técnico em
Contabilidade ou Bacharel em Ciéncias Contébeis, devidamente habilitado, o qual ficara
responsavel pela escrituragdo contabil, devendo, em conjunto com o Presidente da

Camara Municipal, assinar a matéria de ordem contébil.

SECAOIV
ASSESSORIA PARLAMENTAR

Art. 8° - Compete ao Assessor Parlamentar:

I- prestar assisténcia ao Vereador que o indicou;

1I- assessorar na documentagio referente ao trabalho do
Legislativo,

III-  incumbir-se da correspondéncia do Vereador a que estiver
vinculado;

IV-  acompanhar os processos, prazos e agenda do Vereador a que
estiver vinculado;
V- atender e encaminhar as pessoas que procuram os Vereadores

para solucdo de problemas ou reivindicagdes.

Pardgrafo_Unico — O Assessor Parlamentar sera comissionado e

nomeado pela Comissdo Executiva, de acordo com indicagdo de cada Vereador.

CAPITULO IV
DA ESCOLHA DOS CARGOS EM COMISSAQO

Art. 9° - A escolha das pessoas ocupantes dos cargos em comissdo de
que tratam esta Lei é privativa da Comissdo Executiva da Cdmara Municipal, com

excecdo do Assessor Parlamentar.

Alameda David Carneiro, s/n® - Caixa Postal 04 - Fone: (41) 3622-2536 - Fax: (41) 3622-1331
Site: www.camaralapa.pr.gov.br - Lapa - CEP 83.750-000 - Parana



ESTADO DO PARANA

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10- A proporgio em que forem instalados os orgdos competentes

da estrutura, definidas nesta Lei, os atuais Orgios serdo extintos automaticamente.

Art. 11 — Os orgdos da Camara Municipal deverdo funcionar

perfeitamente articulados entre si, em regime de mutua colaboragao, visando oferecer

informacdes e dados que melhorem 0 andamento dos servigos legislativos.

Art. 12 — A estrutura organizacional de que trata esta Resolucgdo, sera

representada através de Organograma, que fica fazendo parte desta Resolug@o.

Art. 13 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Executiva,

nos termos da legislag@o vigente.

Art. 14 - Esta Resolugiio entra em vigor na data de sua publicacdo,

revogando-se a Resolugdo n° 02/92 e suas alteracdes.

Poder Legislativo do Municipio da Lapa, em e setembro de 2005

LEAL AFONSO
Presidenie

JOAO
1° Secretarno

JESUS MARTINS

(Dincow ) farnesns

DIRCEU RODRIGUES FERREIRA
29 Secretario
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JUSTIFICATIVA

A estrutura organizacional da Cimara Municipal da Lapa

foi regulamentada airavés da Resolucao n® 02/92'.

Diante de algumas modificagdes feitas no decorrer do
processo legislativo, alterou-se a estrutura do funcionalismo da Camara, adequando-se as

necessidades vigentes, com a apresentagao de resolugoes alterando esta primeira.

Nesse inicio de Legislatura criouse e extinguiu-se cargos,
alterando o que se tinha em quadro préprio na Casa e conseqiientemente a necessidade

de nossa organizacio interna.

Poderiamos somente fazer uma nova alteracao na
Resolucio citada acima como feito anteriormente, mas optamos pela apresentacio de
uma tinica resolucio, com a revogacio da anterior, para que de forma fique indiscutivel a

estrutura da Camara Mumnicipal da Lapa.

Com a certeza da necessidade desta regulamentagio em um
projeto que s6 trard beneficios ao Poder Legislativo, contamos com a aprovacao do

mesmao.

Poder Legislativo Municipal, em 6 de setembro de 2005

2t —

O RENATO LEAL AFONSO

JO
Presidente

JOAO ANT US MARTINS
1° Secretario '

JATLCAAA JQ. f Rngita
DIRCEU RODRIGUES FERREIRA

2° Secretario
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RESOLUCAO N° 21/2005
Stumula: Dispde sobre a organizagiio Administrativa da
Camara Municipal da Lapa.

O Poder Legistativo Municipal da Lapa, Estado do Parana,
APROVOU, e eu, Presidente, PROMULGO:

CAPITULO1
- DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° - A estrutura administrativa da Camara Municipal da
Lapa, Estado do Parana, compde-se dos seguintes 6rgaos:
1 - ORGAOS DA ADMINISTRACAO
1.1 — Secretaria Geral.
1.2 — Assisténcia de Administrag&o.
1.3 — Assessoria Especial da Comiss&o Executiva
. para Assuntos Juridicos.
Il - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
2.1 ~ Assessoria Juridica.
2.2 — Assessoria Especial da Comiss&o Executiva
para Assuntos Econdmicos.
2.3 — Assessoria Técnico-Contabil.
2.4 —~ Assessoria Parlamentar.

g § 1° - Os 6rgéos constantes no item |, séo diretamente ligados
- & Comiss3o Executiva da Camara Municipal, por linha de coordenagéo.
§ 2° - Os 6rgaos enumerados nos itens | e Il, séo diretamente

subordinados ac Presidente da Camara Municipal, por linha de autoridade
legal.

cariTuLO i
DO ORGAO DE ADMINISTRAGAO
SEGAO!
SECRETARIA GERAL

Art. 2°- A Secretaria Geral, 6rgéo que conduz as atividades de
meio da Camara Municipal relativas a administragdo, tem por finalidade:

| - o0 assessoramento & Comiss@io Executiva em assuntos \\\_/
técnico-administrativos;

It - executar atividades relativas a expediente, planejamento
operacional dos servigos gerais, documentagéo, elaborag@o de relatorios
peri6dicos das atividades de controle, arquiva e protocolo;
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Resolugédo N° 21/2005 Fl. 02

Il — preparacéo, publicagdo e expedicdes de atos da Comisséao
Executiva;

IV — treinamento de funcionarios e realizagdo de concursos
publicos para provimento de cargos; '

V — demais atividades relativas ao pessoal e controle funcional;

VI — organizar as Sessdes Ordinarias, Extraordinarias e
Solenes;

VIl — zelar pelo regular funcionamento de todos os servicos de
apoio a Camara Municipal;

VIIl — incumbir-se das correspondéncias da Presidencia;

IX — a aquisicio, guarda, distribuicdo e controle de todo o
material pelo Legislativo; :

X — a realizagdo de licitagdes, compras e controle do
almoxarifado, do patriménio, registros, protecdo e conservacéo de bens do
Legislativo;

Xl — auxiliar na elaboracdo de medidas normativas gerais e
especificas;

Xll — demais atribuicbes administrativas que Ihe forem
cometidas pelo Presidente ou pela Comiss&o Executiva.

SECAO Il
ASSISTENTE DE ADMINISTRACAO

Art. 3° - Compete ao Assistente de Administragdo auxiliar,
executar e fazer cumprir as determinagdes emanadas da Secretaria Geral.
Paragrafo Unico - Podera o Presidente delegar funcdes

técnicas e especificas para o cargo, de acordo com o interesse da Comisséo
Executiva.

SEGAOIII
ASSESSORIA ESPECIAL DA COMISSAO EXECUTIVA
PARA ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 4° - Compete a Assessoria Especial da CGomissao
Executiva para Assuntos Juridicos:

| — assessorar a Comisséo Executiva da Camara Municipal nos
assuntos de natureza juridica, desde que submetidos a sua apreciagao;,

Il — elaborar projetos e demais atos de iniciativa da Comiss&o
Executiva;

Il — emitir pareceres juridicos sobre assuntos diversos
colocados a sua apreciagao;

[V — acompanhar sindicancias e processos administrativos;
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V — atuar em conjunto com a Comisséo Executiva, na defesa
dos principios da legalidade, legitimidade, impessoalidade e moralidade,
dentre outros;

VI — representar o Legislativo em juizo ou fora dele nas agdes
em que for parte interessada.

Paragrafo Unico — O Assessor Especial da Comiss&o
Executiva na Area Juridica serd comissionado e nomeado pela Comisséao
Executiva, sendo cargo privativo de Bacharel em Direito.

CAPITULO Nl
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
SECAO|
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 5° - Compete & Assessoria Juridica:

| — assessorar a Comissdo Executiva, demais vereadores e
érgaos da Camara Municipal, nos assuntos de natureza juridica desde que
submetidos a sua apreciacéo, através da Comiss&o Executiva,

Il — elaborar projetos de lei, resolugdes, decretos legislativos €
demais atos de iniciativa da Comisséo Executiva ou de Vereadores;

l — emitir pareceres sobre os projetos de lei, para
assessoramento das Comissoes;

IV — emitir pareceres juridicos sobre assuntos diversos
colocados a sua apreciacao;

V — assessorar o trabalho das Comissdes do Poder Legislativo
inclusive participando de reunides, quando solicitado.

Par4grafo_Unico — O cargo de Assessor Juridico sera
comissionado e nomeado pela Comiss&o Executiva, sendo cargo privativo de
Bacharel em Direito.

SECAO I
ASSESSORIA ESPECIAL DA COMISSAO EXECUTIVA
PARA ASSUNTOS ECONOMICOS

_Art. 6° - Compete a Assessoria Especial da Comisséo
Executiva na Area Econdmica:
| — assessorar a Comissdo Executiva da Camara Municipal nos
assuntos de natureza econdémica;
Il — elaborar projetos de ordem financeira no que se refere ao
Legislativo Municipal;
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Il — emitir pareceres sobre assuntos de natureza econdmica
guando solicitado;

IV — o assessoramento as unidades do Legislativo em assuntos
de finangas,

V — o acompanhamento ao Plano Plurianual, as Diretrizes
Orgamentarias e Orcamento Anual;

VI — o controle e a fiscalizagdo da gestao.

Pardgrafo _Unico — O Assessor Especial da Comiss&o
Executiva na Area Econdmica sera comissionado e nomeado Comiss&o
Executiva, sendo o cargo privativo de Bacharel em Economia.

SECAO Il
ASSESSORIA TECNICO-CONTABIL

Art. 7° - Compete & assessoria Técnico-Contabil:

| — assessorar a Comisséo Executiva na area de contabilidade;

[l — a escrituracdo contabil dos atos da Camara Municipal,
dentro das normas preconizadas pela Lei Federal n°. 4.320/64;

Il — proceder o levantamento dos balangos mensais e 0
Balango Geral da Camara Municipal;

IV — apresentar a prestacdo de contas anuais a ser
encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado;

V — praticar todos os demais atos inerentes a matéria de
natureza técnico-contabil;

VI — a programacao de desembolso financeiro;

VIl — 0 empenho, a liquidagdo e o pagamento das despesas;

VIl — a elaboragéo de balancetes, demonstrativos e balangos;

IX — a publicacdo dos informativos financeiros determinados
pela legislagao vigente;

X — a prestagdo anual de contas e o cumprimento das
exigéncias do controle externo;

Xl — os registros e controles contabeis.

Pardgrafo _Unico — O Assessor Técnico-Contébil serd
comissionado e nomeado pela Comissdo Executiva, sendo o cargo privativo de
Técnico em Contabilidade ou Bacharel em Ciéncias Contébeis, devidamente
habilitado, o qual ficara responsavel pela escrituragcdo contabil, devendo, e
conjunto com o Presidente da Camara Municipal, assinar a matéria de ordem
contabil.
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SEGAO IV
ASSESSORIA PARLAMENTAR

Art. 8° - Compete ao Assessor Parlamentar:

| — prestar assisténcia ao Vereador que o indicou;

Il — assessorar na documentagdo referente ao trabalho do
Legislativo;

HI — incumbir-se da correspondéncia do Vereador a que estiver
vinculado;

IV — acompanhar os processos, prazos e agenda do Vereador
a que estiver vinculado;

V — atender e encaminhar as pessoas que procuram O0S
Vereadores para solugéo de problemas ou reivindicacoes.

Paragrafo Unico - O Assessor Parlamentar sera
comissionado e nomeado pela Comiss&o Executiva, de acordo com indicagdo
de cada Vereador.

CAPITULO IV
DA ESCOLHA DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 9° - A escolha das pessoas ocupantes dos cargos em
comissdo de que tratam esta Lei é privativa da Comiss&o Executiva da Camara
Municipal, com excecao do Assessor Parlamentar.

CAPiTUI:0 Vv
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 — A proporgdo em que forem instalados os 6rg&os
competentes da estrutura, definidas nesta Lei, os atuais 6rgéos ser&o extintos
automaticamente.

Art. 11 — Os 6rgdos da Camara Municipal deverdo funcionar
perfeitamente articulados entre si, em regime de mutua colaboracéo, visando
oferecer informagbes e dados que melhorem o andamento dos servicos
legislativos.

Art. 12 — A estrutura organizacional de que trata esta
Resolucdo, sera representada através de Organograma, que fica fazendo
parte desta Resolugao.
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Art. 13 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo
Executiva, nos termos da legislagéo vigente.

Art. 14 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagio, revogando-se a Resolugéio n°. 02/92 e suas alteragdes.

Poder Legislativo Municipal, em 15 de setembro de 2005

nd

1° Secretario
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