LEIN°® 723

Organiza a Estrutura administrativa da Prefeitura

Municipal e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DA LAPA, Estado do Parana, aprovou e eu

Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - O sistema administrativo da Prefeitura Municipal da Lapa, é

constituido dos seguintes érgaos:

| - ORGAO COLEGIADO DE ACONSELHAMENTO

Conselho Rodoviario Municipal

Il — ORGAO DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL
Junta de Servigo Militar

lIl - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

1. Assessoria Juridica
2. Assessoria de Programacao e controle

3. Assessoria de Promogdes e Turismo

IV — ORGAO DE ADMINISTRAGCAO GERAL

1. Divisdo de Administracao

2. Divisao de Financas

V — ORGAO DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA

1. Divisdo de Obras , Viacdo e Servigos Urbanos
2. Divisao de Educacéo, cultura e Desenvolvimento Social

3. Divisao de Urbanismo
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§ 1° - Os 6rgdos mencionados no n° | vinculam-se ao Prefeito por linha

de coordenacio.

§ 2° - O 6rgéo mencionado no n° Il rege-se por normas emanadas do
Governo Federal, cuja execugéo e controle fica sob a responsabilidade do Prefeito

ou de pessoas por ele delegada.

§ 3° - Os d6rgaos enumerados nos n° lll, IV e V subordinam-se ao

Prefeito por linha de autoridade integral.

§ 4° - O Prefeito Municipal podera instituir programas especiais de
trabalho para o trato de assuntos especificos, que nao estejam incluidos na area de

competéncia das Divisdes.

TiTuLo Il

COMPETENCIA E COMPOSICAO DOS ORGAOS DA PREFEITURA
CAPITULO |
ORGAOS DE ACONSELHAMENTO
SECAO UNICA

CONSELHO RODOVIARIO MUNICIPAL

Art. 2° - O Conselho Rodoviario Municipal é o6rgao deliberativo

rodoviario do Municipio, incumbindo-se a aprovagao do Plano Rodoviario Municipal
tomar conhecimento do andamento geral do trabalho do Servico Rodoviario
Municipal, da Divisdo de Obras, Viagao e Servicos Urbanos, emitindo parecer sobre

os relatdrios de obras rodoviarias que lhe forem encaminhados.

Art. 3° - O Conselho Rodoviario Municipal, cujos membros seréo
indicados pelas entidades representadas e nomeados pelo Prefeito Municipal tem a

seguinte constituicdo:
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| — Um Presidente , eleito pelos demais Conselheiros dentre um de
seus membros.

Il — O Prefeito Municipal, que sera membro nato do Conselho.

Il — O Chefe de Divisao de Obras, Viagao e Servigos Urbanos.

IV — O Chefe do Servigo Rodoviario Municipal.

V — Um representante da Camara Municipal.

VI — Um representante da Industria e Comércio locais;

VII — Um representante da Lavoura;

VIIl — Um Engenheiro Civil, ou licenciado devidamente habilitado pela
CREA da regio.

Art. 4° - O Conselho Rodoviario Municipal tera um secretario executivo
escolhido dentre os funcionarios da Prefeitura o qual se encarregara de todo o
Servigo da Secretaria do Conselho e cujas atribuicbes serdo fixadas no Regimento

Interno.

Art. 5° - O mandato dos Conselheiros, com excecao dos previstos nos

numeros |, Il, lll e IV do art. 3°, sera de 02 (dois) anos, podendo ser renovado.

PARAGRAFO UNICO — No caso de ocorréncia de vaga, o novo

membro designado completara o mandato do substituido.

Art. 6° - O mandato do Conselheiro sera exercido gratuitamente e seus

servigo considerados relevantes ao Municipio.

Art. 7° - O Conselho elaborara e aprovara o seu Regimento interno

dentro do prazo de 90 dias, contados da data de sua instalagao.
CAPITULO I
ORGAO DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL

SECAO UNICA
JUNTA DE SERVICO MILITAR
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Art. 8° - A Junta de Servigo Militar é o 6rgao representativo do Servigo
Militar do Municipio, dando atendimento aos municipios, regularizacdo de

documentacao militar sob todos os pontos de vista.

Art. 9° - A Junta do Servigo Militar rege-se quanto ao aspecto técnico

pelo Regulamento da Lei do Servigo Militar.

Art. 10° - A Junta do Servigo Militar se constitui unidade de servico

subordinada diretamente ao Prefeito.

CAPITULO Il

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
SECAO 1

ASSESSORIA JURIDICA

Art. 11 — A Assessoria Juridica compete assessorar técnico-
juridicamente o Prefeito Municipal, e demais 6rgaos da Municipalidade, opinar sobre
assuntos de natureza juridica submetidos a sua apreciacéo; elaborar projetos a
serem encaminhados ao Legislativo Municipal; elaborar minutas de contratos a
serem firmados pela Municipalidade; bem como proceder cobranca pelas vias
judiciais e extrajudiciais; representar o Municipio em Juizo e desempenhar as
demais atividades de apoio juridico e aquelas que lhe forem cometidas pelo Chefe

do Executivo Municipal.

SECAO 2
ASSESSORIA DE PROGRAMACAO E CONTROLE

Art. 12 — Compete a Assessoria de Programacao e Controle, a
coordenagao técnico-administrativa do Municipio, assessorando e executando

atividades de Planejamento, organizando a estruturagdo das atividades
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administrativas; promovendo a implantagdo de projetos e programas especiais;
coordenando com a Divisdo de Financas a execucdo orcamentaria e propondo a
implantacdo de normas e medidas de desenvolvimento urbano e de modernizagao

da estrutura administrativa municipal.

SECAO 3
ASSESSORIA DE PROMOCOES E TURISMO

Art. 13 — A Assessoria de Promogdes e Turismo compete executar as
tarefas de programacdo e coordenagao das atividades turisticas do Municipio;
assessorar o Chefe do Executivo Municipal nas medidas normativas e outras
medidas para incentivar o turismo; proceder estudos sobre problemas que
interessam ao desenvolvimento do Turismo como mercado produtor de servigos; dar
andamento geral dos trabalhos, programas e atividades turisticas, manter
relacionamento com entidades publicas e privadas no que concerne ao Turismo; e
desenvolver as demais atividades necessarias ou aquelas atribuidas pelo Chefe do

Executivo Municipal.

CAPITULO IV

ORGAO DE ADMINISTRAGAO GERAL

SECAO 12

DIVISAO DE ADMINISTRACAO

Art. 14 — A Divisdo de Administragdo € o érgéo encarregado de exercer
as atividades de controle administrativo; executar atividades relativas ao
recebimento, distribuicdo, controle e andamento de papéis bem como o
arquivamento; recrutar, selecionar, aperfeicoar e controlar o pessoal; padronizar,
adquirir e distribuir materiais; controlar, tombar, registrar, inventariar bens
patrimoniais; promover a protecao e conservagcdo dos bens imoveis e moveis, a
manutencgao da frota de veiculos e equipamentos de uso geral da administracéo e os

servigos gerais de apoio administrativo.
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Art. 15 — A Divisdo de Administracdo compdbe-se dos seguintes

servigos subordinados diretamente ao Chefe de Divisao:

| — Servigo Administrativo
Il — Servigo de Pessoal

[l — Servigo de Protocolo e Arquivo

SECAO 2

DIVISAO DE FINANCAS

Art. 16 — A Divisdo de Finangas é o 6rgédo encarregado de exercer a
politica econémica e financeira do Municipio que inclui atividades relativas ao
langamento, cobrancga, fiscalizagdo, pagamento, guarda e movimentagcdo de
numerarios e outros valores do Municipio, escrituracdo contabil e de

assessoramento geral de assuntos fazendarios.

Art. 17 — A Divisdo de Finangas, compde-se das seguintes unidades de

servicos, subordinadas imediatamente aos respectivos titulares:

| — Servicos de Execucdo Contabil e Orcamentaria
Il — Servigos de Tributacao e Fiscalizacao

[l — Servigo de Tesouraria e Controle de Arrecadagao

CAPITULO V

ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA
SECAO 1
DIVISAO DE OBRAS, VIACAO E SERVICOS URBANOS

Art. 18 — A Divisao de obras, Viagdo e Servigos Urbanos é o érgéo
encarregado de executar as atividades concernentes a elaboragdo de projetos,

construcdo, conservagao de estradas e caminhos municipais integrantes do sistema
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rodoviario do Municipio a construcdo de obras complementares; a elaboracdo do
Plano Rodoviario Municipal, a elaboragdo de projetos, construgédo e fiscalizagao,
conservaciao de obras publicas; a pavimentacdo de ruas e logradouros; a
manutencdo da limpeza e iluminagdo publica; a administracdo de cemitérios; a
manutencao e fiscalizagcdo dos servigos publicos concedidos ou permissionados; a
manutencio dos servicos municipais de abastecimento e construgdo e manutencéao

de parques, jardins e logradouros publicos.

Art. 19 — A Divisdo de Obras, Viacdo e Servicos Urbanos compde-se

de unidades de servigo subordinados, de imediato ao Chefe de Divisao:

| - SERVIGO RODOVIARIO MUNICIPAL
Il — SERVICOS DE OBRAS E MANUTENCAO
lIl - SERVICO DE PERMISSOES E CONCESSOES

SECAO 2

DIVISAO DE EDUCAGAO, CULTURAE
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Art. 20 — A Divisao de Educacéo, Cultura e Desenvolvimento é o érgao
encarregado de promover a execugao das atividades relativas a educagao do
primeiro grau: instalagdo e manutengédo das escolas e estabelecimentos municipais
de ensino e cultura; da manutencao da Biblioteca Municipal; da execug¢ao do Plano
Municipal de Educacao, da difusdo cultural e promoc¢ao do folclore; da elaboracao e
execugdo de programas recreativos, culturais e desportivos; de promover o
atendimento a populacéo carente e fiscalizar e coordenar a aplicacdo de auxilios e

recursos ao desenvolvimento social da comunidade.

Art. 21 — A Divisao de Educacgao, Cultura e desenvolvimento social

compde-se dos seguintes servigos subordinados imediatos ao Chefe de Diviséo:
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| - SERVICO DE EDUCACAO E ENSINO PROFISSIONALIZANTE
Il - SERVICO DE CULTURA E PROMOCOES
[ — SERVICO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

SECAO 3

DIVISAO DE URBANISMO

Art. 22 — A Divisdo de Urbanismo € o 6rgao encarregado de executar
as atividades concernentes a aprovacao, fiscalizagao e licenciamento de obras
particulares; aplicacdo de legislacdo urbanistica, aprovacao, fiscalizacdo de

loteamentos e execugao de desapropriagao e demais atividades necessarias.

Art. 23 — A Divisao de Urbanismo compde-se dos seguintes servigcos

subordinados imediatamente ao Chefe de Divisao:

| - SERVICO DE LICENCIAMENTO
Il - SERVICO DE APROVACAO E ESTUDOS DE PROJETOS

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 — Ficam criados todos os Orgdos componentes e
complementares da organizagdo basica da Prefeitura mencionados nesta Lei os

quais serao instalados de acordo com necessidades e interesses da administracao.

Art. 25 — Fica o Prefeito Municipal autorizado a complementar mediante
Decreto, a organizagdo administrativa da Prefeitura criando os érgéos de niveis
inferiores ao servigo, observando os principios gerais estabelecidos na presente Lei
e a existéncia de recursos para atender as despesas de provimento das respectivas

chefias.
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Art. 26 - O Prefeito Municipal podera instituir por Decreto,
PROGRAMAS especiais de trabalho submetendo-se a coordenagao a Assessorias

de Programacao e controle.

O Prefeito Municipal baixara oportunamente, o Regulamento Interno da
Prefeitura do qual constarao:

| — atribuigbes gerais das diferentes unidades administrativas da
Prefeitura;

Il — atribuicbes especificas e comuns dos servidores investidos em
fungdes de chefias;

Il = normas de trabalho que pela sua prépria natureza ndao devam
constituir objeto de disposi¢gdo em separado;

IV — delegacdo de competéncia as diversas chefias para proferir
despachos decisérios, podendo a qualquer tempo, evocar para si, segundo seu

unico critério a competéncia delegada.

Art. 27 — Na medida em que forem instalados os 6rgaos que compde a
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal da Lapa, previstas na presente Lei,
serao extintos automaticamente os atuais orgaos, ficando o Prefeito Municipal
autorizado a promover transferéncias de pessoal, recursos, verbas, atribuicbes e

instalagodes.

Art. 28 — A subordinacdo hierarquica define-se no enunciado das
competéncias de cada 6rgao e no Organograma Geral, parte integrante da presente
Lei.

Art. 29 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo

revogadas as disposi¢des em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal da Lapa, em 09 de Outubro de 1980.

Sérgio Augusto Leoni

Prefeito Municipal
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